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Al margen un glifo que dice Tetlanohcan. San
Francisco Tetlanohcan. Gobierno Municipal. 2017 -
2021. Un escudo del Estado de Tlaxcala.

REGLAMENTO INTERNO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DE SAN FRANCISCO TETLANOHCAN,
TLAXCALA

TITULO|. DEL REGIMEN INTERNO DEL
AYUNTAMIENTO.

Capitulo||
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto
regular la organizacion y funcionamiento de la
Administracion Publica del Municipio de San
Francisco Tetlanohcan, de conformidad con lo
establecido en los Articulos 115, fraccion |1 'y demés
relativos de la Congtitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; los Articulos 86, 87, 90, 91y 93
de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Tlaxcala; Articulos 2, 3, 33 fraccion |,
37, 49 de la Ley Municipal del Estado de Tlaxcala,
ordenamientos alos que correspondera remitirse para
la interpretacion de las normas establecidas en €l
mismo asi como las demas disposiciones legales
aplicables.

Articulo 2.- El Gobierno Municipal de San Francisco
Tetlanohcan esta integrado por un cuerpo colegiado
gue se denomina H. Ayuntamiento y un dérgano
gecutivo depositado en e Presidente Municipal, a
quien corresponde exclusivamente la gjecucion de las
decisiones del Ayuntamiento.

Articulo 3.- Para € gjercicio de sus atribuciones y
responsabilidades administrativas, € Ayuntamiento
se auxiliara con las dependencias y entidades de la
administracion publica municipal que en su caso
acuerde €l Cabildo a propuesta del Presidente
Municipa, las que estaran subordinadas a este
servidor publico.

Articulo 4.- En ningun caso el Ayuntamiento como
cuerpo colegiado, podra desempefiar las funciones del
Presidente Municipal, ni éste por si solo las de
Ayuntamiento.
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Articulo 5.- La observancia de este reglamento es
obligatoria paratodas las dependencias y entidades de
la administracion publica municipal.

Articulo 6.- Los titulares de las dependencias
administrativas deberan consultar a la Secretaria del
Ayuntamiento, antes de g ecutar acciones cuyaaccion
legal pudiera afectar € interés social o0 € orden
publico.

Articulo 7.- El Presidente Municipal debera reunirse
por o menos una vez a mes, con los titulares de las
unidades administrativas de la administracién publica
municipal, a fin de coordinar las acciones y
resoluciones interinstitucionales, con € objeto de
unificar criterios y evitar la duplicidad de funciones
operativas.

Articulo 8.- A través de sus respectivas comisiones,
los miembros del Ayuntamiento vigilaran que las
unidades administrativas de la administracién publica
municipal y los 6rganos auxiliares del Ayuntamiento,
cumplan sus atribuciones.

Articulo 9.- El Ayuntamiento promovera, impulsara
y apoyard los programas de educacion civica y
cultura cuya finalidad sea lograr la transparencia y
erradicar la corrupcion en las tareas de gobierno

Articulo 10.- Para los efectos de este Reglamento
Interno se entenderd por:

. MUNICIPIO.- El Municipio, es la base de
la division territorial y de la organizacion
politica y administrativa del Estado de
Tlaxcala. Se integra por la poblacion
asentada en su territorio y un gobierno que
tendra por objeto procurar € progreso y
bienestar de sus comunidades. Esta
investido de persondidad juridica y
administrara su patrimonio conforme a la
ley.

[I.  AYUNTAMIENTO.- Al érgano colegiado
del gobierno municipal quetienelamaxima
representacion politica que encausa los
diversos intereses socides y la
participacion ciudadana haciala promocion
del desarrallo.

[Il. CABILDO.- A la asamblea deliberativa
compuesta por los integrantes del
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V1.

VII.

VIII.

XI.

Ayuntamiento para proponer, acordar y
ocuparse de |os asuntos municipales.

COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO.-
Cada uno de los grupos formados por
miembros del Ayuntamiento, a cual sele
ha encomendado la vigilancia de alguno de
los ramos de la Administracion Municipal
encargados directamente dela prestacion de
los servicios o €l gercicio de las funciones
enumeradas por la Ley Municipa del
Estado de Tlaxcala.

PRESIDENTE MUNICIPAL .- Al
representante politico del Ayuntamiento y
jefe administrativo del gobierno municipal,
responsable de la e€ecucion de las
decisionesy acuerdos emanados de cabildo.

ADMINISTRACION MUNICIPAL. .-
Conjunto de Direcciones, Coordinaciones,
Departamentos y demas érganos que tienen
a su cargo la prestacion de servicios
publicos, gercicio de  funciones
administrativas y gubernativas y demas
actividades necesarias para e
funcionamiento del Gobierno Municipal.

DIRECCION.- Area de la Administracion
Municipal encargada del gercicio directo
de alguna de las funciones o la prestacion
directa de aguno de los servicios
indispensables paa € correcto
funcionamiento del Gobierno Municipal.
Para e correcto cumplimiento de sus
funciones tendra a su cargo diversos
Departamentos.

GOBIERNO FEDERAL.- El Gobierno
Federal delos Estados Unidos M exicanos.

GOBIERNO ESTATAL.- El Gobierno del
Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.

CONSTITUCION FEDERAL .- La
Constitucion Politica delos Estados Unidos
mexicanos.

CONSTITUCION ESTATAL.- La
Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tlaxcala.

XI1.

X111,

X1V,

XV.

XVI.
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LEY MUNICIPAL.- LaLey Municipal del
Estado de Tlaxcaa.

REGLAMENTO INTERNO.- El
Reglamento Interno del Municipio de San
Francisco Tetlanohcan.

BANDO.- El Bando de Policiay Gobierno
del Municipio.

HACIENDA MUNICIPAL.- Conjunto de
recursos y derechos del Municipio,
incluyendo tanto aquellos con los que
cuenta como los que por Ley tiene derecho
apercibir.

PATRIMONIO MUNICIPAL.- Conjunto
de bienes, obligaciones y derechos
propiedad del Municipio, asi como los
productos y beneficios que de éstos se
deriven.

CapituloI1.

Delainstalacion delos ayuntamientos.

Articulo 11.- El Ayuntamiento se instalara en Sesion
Solemney publica, en observanciaalas disposiciones
vigentes que correspondan y en las fechas que éstas
sefidlen, con las formalidades legales establecidas en
la Ley Municipal. Al efecto se procederd de la
siguiente manera:

El Presidente Municipal electo, solicitard
por escrito a Ayuntamiento saliente, le sea
permitido habilitar el sitio que debera
usarse para € efecto en € que tenga lugar
la sesion solemne de Instalacién del
Ayuntamiento electo, en lafechaqueindica
laLey Municipal.

A la sesién solemne y publica acudiran los
miembros del Ayuntamiento saliente, y
cuando menos la mitad més uno de sus
integrantes propietarios del Ayuntamiento
electo. El primero de los casos no es
requisito esencial y de validez, para poder
proceder a la instaacion del nuevo
Ayuntamiento.

Verificadalaasistenciade lamitad mésuno
de los miembros propietarios del
Ayuntamiento electo, de conformidad con
lo que al efecto establece laLey Municipal,
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se declarara formalmente instalado € acto.

IV. Unavez verificada la lega instalacion del
nuevo Ayuntamiento, de conformidad con
lo establecido por la Ley Municipal, €
Presidente Municipal €electo rendira la
protesta siguiente:

"Protesto cumplir y hacer cumplir la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala, las leyes que de una y otra emanen,
desempefiar leal y patridticamente e cargo de
Presidente Municipal que €l voto popular me ha
conferido, comprometiéndome en todos mis actos a
procurar € bienestar y la prosperidad de este
municipio, del Estado de Tlaxcala y de la nacion
mexicana, de no hacerlo asi que & pueblo me lo
demande".

A continuacion el Presidente Municipal solicitara y
recibirala protestade ley delos demasintegrantes del
Ayuntamiento, en los términos siguientes.

Sefiores Sindico y Regidores:

"Protestan cumplir y hacer cumplir la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tlaxcala, las leyes que de una y otra emanen,
desempefiar leal y patridticamente los cargos que €l
voto popular les ha conferido comprometiéndose en
todos sus actosaprocurar €l bienestar y la prosperidad
de este municipio, del Estado de Tlaxcalay de la
nacion mexicana?';

Los interrogados contestardn en seguida "Si
protesto".

El Presidente Municipal agregaré: "De no hacerlo asi,

que €l pueblo selosdemande”. Dicho lo anterior, hard
lasiguiente declaratoria: "Quedainstalado legalmente
este Honorable Ayuntamiento, por €l periodo para el

que fue electo”.

V.  Unavez redizadalatomade protestaalos
miembros del nuevo Ayuntamiento se
cedera la palabra a Presidente Municipal
para presentar su programa de gobierno. A
continuacion se clausurard la sesion
solemne.
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CAPITULO I11.
Del informe de gobierno.

Articulo 12.- En sesion solemne, € Presidente
Municipal presentara ante el Cabildo, un informe
anual por escrito sobre e estado que guardan los
diversos ramos de la Administracion Municipal, en
los términos que marcalaLey Municipal.

CAPITULOIV.
Delas sesiones del cabildo.

Articulo 13.- El Cabildo, para efectos de gercer su
autoridad colegiada se reunira en sesiones, de acuerdo
con las disposiciones que a respecto prevé la Ley
Municipal y este Reglamento Interno.

Articulo 14.- Todos los integrantes del Cabildo con
calidad de municipes, en términos de la Ley
Municipal, tienen derecho avoz y voto y gozarén de
las prerrogativas que les otorguen la Ley Municipal y
este Reglamento Interno.

Articulo 15.- El diay la hora en que deba celebrarse
unasesién del Cabildo, los miembros de éste deberan
presentarse puntualmente en € lugar en que hayan
sido citados y se iniciaran los trabajos de esa sesion
con unatolerancia de 10 minutos como méximo de la
hora sefialada.

Articulo 16.- El Secretario de Ayuntamiento
procederd en seguida a pasar lista de los presentes,
haciendo saber a Presidente Municipa s se
encuentrareunido el quérum que establece el Articulo
17 de este Reglamento interno, en caso de ser asi €
Presidente Municipal declararaforma menteinstalada
la sesion. En caso de no haberse reunido € quérum
necesario e Secretario lo hard saber a Presidente
Municipal, asentando en acta para constancia €
nombre de los asistentes y de los inasistentes,
especificando s estos Ultimos justificaron con
anticipacion su inasistencia.

Articulo 17.- Para que las sesiones de Cabildo sean
vélidas se requiere que se encuentre presente al inicio
delasesién por lo menos el cincuenta por ciento mas
uno de sus miembros.

Articulo 18.- El Secretario del Ayuntamiento, o quien
designe el Presidente Municipal parasuplirlo, en caso
de ausencia, debera estar presente en todas las
sesiones del Cabildo con voz informativay en auxilio
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del Presidente Municipal, y cualquier otro funcionario
del Gobierno Municipal deberd asistir a las Sesiones
del Cabildo cuantas veces sean requeridos por este
Organo Colegiado.

CAPITULO V.
Delos asistentes a las sesiones del cabildo.

Articulo 19.- Los recintos en que se encuentre
sesionando el Cabildo son inviolables, ningunafuerza
publica podra tener acceso a los mismos, savo con
permiso del propio Cabildo o del Presidente
Municipal, en cuyos casos quedard bajo su mando.

Articulo 20.- Cuando el Cabildo esté sesionando y se
dé e caso de que sin mediar e permiso
correspondiente, cualquier autoridad con uso de
fuerza se presentara, €l Presidente Municipal podra
declarar la suspension de la sesidn, hasta que dicha
fuerza salga del recinto u ordenar que la sesiéon se
reanude posteriormente en otro sitio, incluso con el
caracter de sesion privada, en caso de considerarlo
necesario de acuerdo alaley.

Articulo 21.- Cualquier persona que concurra a las
sesiones de Cabildo se presentara sin armas,
guardando respeto, silencio y compostura. La
contravencion de esta disposicion sera causa para que
d infractor sea invitado a desalojar € recinto y, ante
Su negativa, a que sea desalojado por la fuerza
publica.

Articulo 22.- No sera permitida la entrada al recinto
en que sesione el Cabildo a personas en estado de
ebriedad, o bagjo € influjo de droga o enervante.
También quedaprohibido a publico ingerir alimentos
dentro de dicho recinto.

Articulo 23.- Si se dtera € orden en € interior del
recinto en que sesione € Cabildo, e Presidente
Municipal, de acuerdo a las circunstancias y a su
consideracion podra tomar las siguientes medidas:

l. Suspender la sesion, declardndola en receso
hasta que se restaure el orden.

[I.  Suspender la sesi6n, para continuarla
posteriormente como sesion privada en €
lugar que se designe paratal efecto.
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CAPITULO VI
Clasificacion de las sesiones.

Articulo 24.- Por su naturaleza las sesiones del
Cabildo serén ordinarias, extraordinarias, solemnesy
por reglageneral, publicas, salvo las excepciones que
prevé este Reglamento Interno y laLey Municipal del
Estado de Tlaxcala, en susarticulos35 fracciones|, 11,
[11'y 36 de este ordenamiento.

Articulo 25.- Se entenderd por sesiones ordinarias
aguellas que se celebren cuando menos una vez cada
quince dias, de conformidad con |o establecido por la
Ley Municipal, y tendrédn por objeto tratar aguellos
asuntos de competencia del Cabildo de los que se
soliciteinforme o resolucion, sellevaran acabo en las
fechas que el propio Ayuntamiento acuerde para su
realizacion, previa convocatoria por |0 menos con
cuarentay ocho horas de anticipacion.

Articulo 26.- El tramite para la elaboracion del orden
del dia de las sesiones ordinarias, serd el establecido
por este articulo; dicho orden del dia, podra ser
entregado hastatreintay seis horas antes de la sesion,
y contendra los siguientes puntos:

a) Pasedelistadeasistencia.

b) Instalacion delasesion por existir el quérum
legal

c) Lecturay ratificacion del actaanterior
d) Puntos agendados atratar.

e) Asuntos generales

f)  Declaracion formal de clausura.

Articulo 27.- Como minimo con ocho dias habiles de
anticipacion alafecha en que haya de celebrarse una
sesion ordinaria, € Secretario del Ayuntamiento
solicitar4 de los miembros del mismo, le presenten
solicitudes relativas a aquellos asuntos que deseen se
inscriban dentro del orden del dia de la sesion,
otorgandoles a efecto un plazo de dos dias hébiles.
Una vez concluido € plazo que sefiala € parrafo
anterior, €l Secretario del Ayuntamiento conformara
con aguellas solicitudes emitidas de conformidad con
lo establecido en este Reglamento un proyecto de
orden del dia, del cua dard cuenta a Presidente
Municipal parasu aprobacion.
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Articulo 28.- Los puntos del orden del dia de las
sesiones ordinarias se agendaran a partir de solicitud
por escrito, presentadaal Secretario del Ayuntamiento
dentro del plazo que establece el articulo anterior. En
la solicitud de asuntos a tratar, relativos tanto a las
sesiones ordinarias como a las extraordinarias, habré
de precisarse con claridad e punto agendado,
acompafiando a la misma los documentos que se
hayan de presentar a Cabildo

Articulo 29.- Se entendera por sesiones
extraordinarias las que se celebran para tratar un
asunto que requiere de urgente resolucion; en ellas se
trataran exclusivamente los asuntos que las hayan
motivado, debiendo citarse a los integrantes del
Ayuntamiento cuando menos con doce horas de
anticipacion, debiendo acompaharse ala convocatoria
€l orden del dia correspondiente.

Articulo 30.- Son sesiones solemnes aguellas para
cuya celebracion se cumple con un ceremonial
prefijado, a efecto de otorgarles especia
significacion. Son consideradas sesiones solemnes
por este Ayuntamiento:

l. Aquellas en las cudes se redice la
renovacion de | as autoridades municipales.

[I. Aquellaenlacua e Presidente Municipal
rinda su informe anual.

[11.  Aquellasenlascuaesserecibalavisitadel
C. Presidente de la Republica, de
Gobernador del Estado o de agun
representante del Gobierno Federal o
Estatal.

IV. Aquellas en las que se reciba a aguna
persona que & Ayuntamiento considere
procedente distinguir en forma solemne.

V.  Aquelasqued Ayuntamiento determinede
acuerdo alaLey Municipal.

Articulo 31.- En las sesiones solemnes se cumplira
con el ceremonia que expresamente se sefide en este
Reglamento Interno o con aquel que se fije con
anticipacion para destacar la solemnidad del acto:

l. En latoma de protesta, quien la otorgue, 1o
hara puesto de pie, a igual que los
miembros del Cabildo, invitados vy
asistentes al acto.
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I[I.  Cuando se recibala visita de alguna de las
personas sefialadas en € Articulo anterior,
ésta sera conducida a recinto oficial por
una comisibn que previamente sea
designada de entre los miembros del
Cabildo. Concluido €l acto, dicha persona
serd acompafiada por la misma comision
hasta el lugar que el Cabildo determine.

Articulo 32.- Podran celebrarse sesiones privadas, de
acuerdo alalLey Municipal y apeticién del Presidente
Municipal o de la mayoria de los miembros del

Cabildo, cuando existan elementos suficientes para
élo, asi como en cualquiera de |os siguientes casos:

l. Las acusaciones 0 denuncias que se hagan
contra aguno de los miembros del
Ayuntamiento y en general cuando setraten
asuntos relativos alaresponsabilidad de los
integrantes del Ayuntamiento o los
funcionarios, empleados y servidores
publicos de la Administracion Municipal;
en todo momento e acusado tiene €
derecho de asigtir a la sesion respectiva,
escuchar los cargos que se le imputen y

II. establecer la defensa que convenga a sus
intereses, salvo que renuncie a derecho de
comparecer.

1. Las comunicaciones gque se reciban con la
anotacion de confidencial.

V. Cuando deban rendirse informes en materia
de alguna confrontacion.

V.  Cuando se vayan atratar asuntos de indole
financiera que asi 1o ameriten.

VI. Lasquejasrelativasalascomisionesy asus
integrantes.

VII. Cuando por lapropianaturalezadelicadade
los asuntos a tratar, €l Cabildo considere
que se afectarialahonrade un particular por
€l hecho de discutirlos en publico, pudiendo
hacer dicha solicitud cuaquiera de los
miembros del Cabildo o el Secretario del
Ayuntamiento, antes o durante el mismo
curso de lasesion.

VIIl. Todo aguello que a consideracion del
Cabildo deba tratarse confidencialmente.
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IX. Cuando los asistentes a una sesiéon publica
gue no sean miembros del Ayuntamiento,
alteren gravemente e orden, o ante la
presencia de fuerza publica no autorizada
por e Cabildo o por e Presidente
Municipal.

Articulo 33.- A las sesiones privadas solo asistiran los
integrantes del Cabildo que tengan caidad de
Municipes, de acuerdo a la Ley Municipa, €
Secretario y en su caso los directamente involucrados
en el asunto atratar.

Articulo 34.- El acta que se levante, cualquiera que
sea la naturaleza de las sesiones, una vez leida, sera
firmada por los participantes y autentificada por €
Secretario del Ayuntamiento serd archivada en lugar
seguro, asentdndose en € Libro de Actas de Cabildo
los acuerdos que se tomen, en observancia a lo
dispuesto por e Articulo 37 delaLey Municipal.

CAPITULO VII.
Del diferimiento, suspension y receso delas
Sesiones.

Articulo 35.- Habiéndose convocado en los términos
de este Reglamento para que sea celebrada una sesion
de Cabildo, ésta no podra diferirse sino en los
siguientes casos.

l. Cuando lo solicite la mayoria de los
miembros del Cabildo, por medio de escrito
dirigido a Presidente Municipal; v,

[I. Cuando €& Presidente Municipa esté
impedido para asistir a la sesion, en
atencion a las funciones propias de su
investidura

Articulo 36.- Cuando se difiera una sesion, €
Secretario del Ayuntamiento lo comunicara a los
integrantes del Cabildo, convocando para celebrar la
sesion dentro de los cinco dias habiles siguientes ala
fecha en que debia celebrarse.

Articulo 37.- Una vez instalada, la sesion no puede
suspenderse sino cuando € Presidente Municipal
estime imposible continuar con & desarrollo de la
sesion por causa de fuerza mayor, por propia
consideracion o a propuesta de la mayoria de los
miembros del Cabildo.
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Articulo 38.- Cuando se suspenda una sesion de
Cabildo, el Secretario hara constar en €l actala causa
de lasuspensién.

Articulo 39.- Cuando se acuerde suspender
temporalmente una sesién se declarard un receso,
notificando a los integrantes del Cabildo la fecha 'y
hora en que la sesién deberd reanudarse, 1o cual
deberd suceder dentro de las siguientes veinticuatro
horas.

CAPITULO VIII.
Dela declaracién devalidez de las sesiones.

Articulo 40.- Para la validez de los acuerdos que se
tomen, bastar4 con que concurran en el instante de
pasar lista € cincuenta por ciento mas uno de la
totalidad de los miembros del Cabildo, aln y cuando
por algn motivo tengan que abandonar la Sala; €l
Secretario del Ayuntamiento, unavez contabilizado el
nimero de asistentes, informard a Presidente
Municipa del resultado del computo. Cuando alguno
de los miembros del Cabildo se integre a la sesién
después de que se haya pasado lista, se consignara en
e acta su incorporacion, sefialando € momento en
gue ésta se dé. De igual forma se actuara tratandose
de los integrantes que soliciten y obtengan permiso
para retirarse antes de que la sesién concluya. En €
caso de los miembros del Cabildo que seintegren ala
sesion una vez iniciada ésta, se les concedera el
derecho de voz y voto Unicamente respecto de los
puntos de acuerdo aln no discutidos, sin que puedan
solicitar la reapertura a discusion de aguellos que ya
hayan sido resueltos.

Articulo 41.- Una vez declarada la existencia del
gquérum se determinarg, cuando se trate de sesiones
extraordinarias, si éstastendran el caracter de publicas
o privadas; paracalificarlas, bastara que los miembros
del Cabildo, asi lo determinen por mayoria de votos.

Articulo 42.- El Secretario del Ayuntamiento sera el
encargado de dar a conocer e orden del dia y
levantard €l acta, através del apoyo de un auxiliar o
bajo la utilizaciéon de algin medio mecanico,
electronico o de reproduccién que coadyuve a la
trascripcién de la esencia de los acuerdos que se
tomen, como base para la elaboracion dd acta y
minuta de acuerdos respectivas.

Articulo 43.- Todas las sesiones del Cabildo deberan
preferentemente grabarse a través de cualquier medio
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electronico, con el objeto de conservar lamemoriade
la sesion y a la vez que sirva a Secretario del
Ayuntamiento para el levantamiento del actay minuta
de acuerdos respectiva.

Articulo 44.- Las sesiones ordinarias del Cabildo,
tendrén la duracién que sea necesaria para agotar la
orden del dia, salvo acuerdo en sentido contrario
determinado por la mayoria de |os asistentes.

Articulo 45.- Los municipes podran intervenir hasta
dos veces por cada asunto, cadaintervencién no podra
exceder de tres minutos, y para hacerlo debera
solicitar y obtener €l uso de la palabra del Presidente
Municipal, llevando e orden de los ponentes €
Secretario del  Ayuntamiento. Cuando por la
importancia del asunto que se estd tratando, se
considere necesario continuar € debate, asi se harg,
pero en e momento que & Cabildo considere
ampliamente debatido € asunto y exista interés de
aguno de los municipes, se concedera el uso de la
palabra a dos de ellos, para que hablen a favor del
dictamen o asunto adiscusion y dos para que lo hagan
en contra, concluido lo anterior de inmediato se
procederd alavotacion.

Articulo 46.- Durante los debates, se prohibe que los
miembros del Cabildo hagan ausiones de tipo
personal que pudieran lesionar el honor, ladignidad y
los intereses legitimos de los demés integrantes del
cabildo, conduciéndose ante todo con respeto y sin
alterar el orden.

CAPITULO IX.
Dela aprobacion de acuerdosy las votaciones.

Articulo 47.- Unavez discutido el punto del orden del
dia de que se trate, € Secretario del Ayuntamiento
procederd a someterlo a votacion.

Articulo 48.- Lavotacion podra ser:

l. Econdémica.- Cuando los miembros del
Cuerpo Colegiado levanten su mano
manifestando que estuvieren de acuerdo por
laafirmativa;

[I.  Nominal.- Cuando € Secretario del
Ayuntamiento mencione el nombre de cada
uno y éstos expresaren en voz ata, en
"Favor", en "Contrd' o "Abstencién",
iniciando por el Sindico, posteriormente los
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regidores en orden consecutivo y
finalmente emitira su voto el Presidente
Municipal; y

1. Cedular.- Cuando se emita voto por escrito
respecto del asunto de que se trate.

Articulo 49.- Por lo general toda votacion serd
econdémica; nominal cuando setrate deiniciativasala
legislatura, en asuntos que predomine €l interés
publico y en aquellos cuya importancia sea notoria;
cedular, sblo en los casos de eleccion de personas y
cuando asi |o decidala mayoria del Cabildo.

Articulo 50.- Para la celebracién de la votacion en
formacedular se nombrarén dos escrutadores de entre
los miembros del Cabildo, los cuales auxiliaran al
Secretario del Ayuntamiento en el recuento de los
votos, guardédndose posteriormente las cédulas
correspondientes en sobre cerrado, junto con las
demés constancias que conformen el apéndicedel acta
de Cabildo respectiva.

Articulo 51.- Los acuerdos de Cabildo se tomaran por
mayoria simple, salvo los siguientes casos, en los que
se tomaran por mayoria calificada de las dos terceras
partes de los miembros del Cabildo votantes:

l. Los  empréstitos, gravdmenes 0
engjenaciones de bienes municipales
respecto de los cuales la normatividad
relativa establezca dicha limitante.

I[I.  La contratacion de deudas respecto de las
cuales se establezca este requisito por parte
de lanormatividad relativa.

[I1. Los contratos que correspondan a
concesiones de oObras o sevicios
municipales respecto de los cuales se
establezca expresamente este requisito por
la normatividad aplicable.

IV. En genera los casos en que sefiden con
precision las Leyes Estatales aplicables,
gue se afecta el patrimonio inmobiliario
municipal o se celebren actos o convenios
gue comprometan a Municipio por un
plazo mayor a periodo de gercicio del
gobierno Municipal. La engenacion de
bienes municipales debera llevarse a cabo
de conformidad con lo establecido por la
Ley Municipal y demas legidacion
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aplicable. En los casos sefidados en las
fracciones anteriores los acuerdos que se
tomen por parte del Cabildo tendran pleno
valor con la sola aprobacion por mayoria
calificada de las dos terceras partes de los
miembros del mismo.

Articulo 52.- Ningun miembro del Cabildo votara en
asuntos que contemplen intereses particularesde é o
de alguna persona de su familia, hasta €l tercer grado
de parentesco por consanguinidad, afinidad o civil.

Articulo 53.- Cuando una votacion resulte empatada,
e Presidente Municipal tendra voto de calidad para
determinar laaprobacion o desaprobacién del acuerdo
gue se haya sometido a votacion.

Articulo 54.- En €l caso del Articulo anterior, se
entendera que €l Presidente Municipal ha emitido su
voto y que éste ha sido contabilizado en el primer
recuento y que emite un segundo sufragio que se
calificade calidad por ser determinante en €l resultado
de lavotacion.

Articulo 55.- Una vez agotados los puntos del orden
del dia y no habiendo mas asuntos que tratar, €
Presidente Municipal hard la declaratoria formal de
clausura de los trabgjos de esa sesion, sefialando la
fechay horaen que la sesién ha concluido.

CAPITULO X.
Delas actas de cabildo

Articulo 56.- Una vez agotados los puntos del orden
del diay tomados | os acuerdos respectivos, se pasaran
a Acta de Cabildo correspondiente. En las actas de
cabildo se harén constar los puntos del orden del dia
sobre los cuales haya recaido acuerdo, consignéndose
en éstalacircunstancia de que las propuestas han sido
aprobadas por mayoria o por unanimidad o en su caso,
asentar que no han sido aprobadas, conformandose
con las mismas un libro de actas, a cua tendran
acceso todos losintegrantes del Cabildo. Tanto el acta
respectiva como los documentos que las respalden
gquedarén bajo €l resguardo del Secretario del H.
Ayuntamiento.

Articulo 57.- Las actas de las sesiones de Cabildo se
levantaran por €l Secretario del Ayuntamiento, en un
libro que certificard con su firma el Presidente
Municipal y el Secretario del Ayuntamiento en su
primera y Ultima hoja y deberd ser firmado por los
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miembros del Cabildo que hayan asistido a la sesién
de que setrate.

Articulo 58.- Las actas consistiran en un extracto de
lo tratado en la sesion, debiendo comenzar con €l
nombre del lugar, la fecha y hora en que el acto se
iniciay losnombresdelos que asistieron, sin perjuicio
delasolicitud de alguno de los miembros del Cabildo
para que se asiente su intervencion, caso en €l cual se
asentard un extracto de la misma, savo que la
solicitud sea de que se transcriba en forma integra,
caso en e cual asi se hara

Articulo 59.- El Secretario del Ayuntamiento, dentro
de un plazo no mayor a cinco dias naturales después
de realizada la sesion de Cabildo, elaborara el acta
respectivay procederd aconvocar alosintegrantesdel
Cabildo que asistieron a dicha sesion, para que dentro
del término de cuarentay ocho horas contados a partir
de que se les convoque, procedan a firmar e acta
respectiva. En caso de que algun integrante del
Cabildo no quiera o no pueda firmar e acta, se
asentara en lamisma larazon de la causa

Articulo 60.- A fin de que todas las actas de Cabildo
del Ayuntamiento sean debidamente aprobadas y
firmadas dentro del periodo de su gjercicio, la tltima
sesion de Cabildo sera extraordinaria y tendra por
Unico objeto €l aprobar y firmar las actas que por
cualquier causa estuvieren pendientes de aprobacién
o firma, incluidala de esa mismasesion, laque en ese
mismo acto se elaboraray se firmaré debidamente.

CAPITULO XI.
Delatramitacion de los acuerdos del cabildo.

Articulo 61.- Para el cumplimiento de los acuerdos
del Cabildo, &l Presidente Municipal con el auxilio del
Secretario del Ayuntamiento girara las instrucciones
respectivas, a los funcionarios de la Administracion
Municipal que deban intervenir. Cuando se trate de
asuntos que salen del ambito del Ayuntamiento,
correspondera a Secretario del Ayuntamiento dar €l
trdmite respectivo.

CAPITULO XI1.

El procedimiento dereglamentacion municipal.

Articulo 62.- Corresponde al Ayuntamiento, de
conformidad con lo que establece la Ley Municipal,
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emitir los Reglamentos que competan a la esfera de
gobierno municipal, tanto en relacion con su ambito
de competencia exclusiva, como a los aspectos que
atafien al mismo, respecto de cuestiones en las cuales
comparta competencia con otros érdenes de gobierno,
realizando lo anterior por medio de la reforma,
derogacion o abrogacién de los reglamentos
municipales respectivos, para o que se seguira en
todo caso el mismo procedimiento necesario para su
aprobacion.

Articulo 63.- Corresponde el derecho deiniciativade
los bandos, reglamentos o disposiciones de caracter
general a las personas a las que hace referencia el
Articulo 50 de laLey Municipal.

Articulo 64.- Los habitantes del Municipio podran
presentar sus propuestas de iniciativa o reformas alas
disposiciones reglamentarias municipales a través de
la Secretaria del Ayuntamiento o de la comisién
respectiva.

Articulo 65.- Una vez presentada una propuesta de
iniciativa o reforma de cuaquier disposicion
reglamentaria municipal; ésta sera turnada por el
Secretario del  Ayuntamiento o por cuaquier
interesado para su discusion y aprobacion, ante la
Comision que competa, para que en uso de sus
facultades dictamine sobre la viabilidad de dicha
propuestay en caso de considerarlaviable, proponerla
a Ayuntamiento, observando €l procedimiento que a
efecto establece € articulo 27 de este Reglamento
interno.

Articulo 66.- Aprobado que fuere un cuerpo
reglamentario o su modificacion, € Presidente
Municipal lo promulgardy publicard de conformidad
con las facultades que a efecto le otorga la Ley
Municipal, envidndolo para su publicacion en el
Periddico Oficialdel Gobierno del Estado, a partir de
cuya publicacion sera de observancia obligatoria,
salvo que en su texto se contenga disposicion en
contrario.

CAPITULO XIII.
Delas comisiones del ayuntamiento.
Articulo 67.- El Cabildo nombrara en su primera
sesion, las Comisiones permanentes que se enlistan en

€l presente Articulo:

. Lade Hacienda
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. La de educacion Publica

[I1.  Lade Desarrollo Agropecuario y Fomento
Econdémico

IV. La de Gobernacion, Seguridad Publica,
Vididad y Transporte.

V. Lade Desarrollo Urbano, Obras Publicas y
Ecologia

VI. Lade Salud Publicay Desarrollo Social.

Estas comisiones corresponden a las que establece la
Ley Municipal, por lo que asumirén las funciones de
las mismas en o que a cada una de ellas corresponda,
de conformidad con lo que en € articulo relativo a
cada una de €llas se expone.

Articulo 68.- Las Comisiones del Ayuntamiento no
tendrén facultades gjecutivas correspondientes a los
Organos del gobierno municipal que tienen a su cargo
la prestacion de los servicios y € gercicio de las
funciones gubernativas y administrativas
correspondientes, pero podran realizar funciones de
gestoria a partir de solicitudes ciudadanas,
encargdndose ademés de vigilar  cumplimiento de
las Leyes y Reglamentos aplicables por parte de las
direcciones cuya vigilancia les es encomendada por
este Reglamento Interno.

Articulo 69.- Las Comisiones podran actuar y
dictaminar en forma conjunta respecto de los asuntos
gue competan ados o mas de ellas.

Articulo 70.- Respecto de aguellos asuntos que
considere de interés de la totalidad de los miembros
del Ayuntamiento, cual quierade las comisiones podra
invitar atodos ellos a sesién de Comision ampliada, a
fin de que en la decision participen todos los
miembros del Ayuntamiento interesados, teniendo
todos ellos derecho a voto.

Articulo 71.- Se reuniran las Comisione del
Ayuntamiento para deliberar sobre los asuntos a
tratar, previa convocatoria por escrito, emitida por €
Presidente de la misma, la que debera ser entregada
con por lo menos, veinticuatro horas de anticipacion,
salvo que el propio Presidente de dicha Comision
considere urgente se celebrelareunion, caso en el cual
podra convocar a los miembros de la misma de
inmediato y por cualquier medio.
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Articulo 72.- Para que una Comision se relina
vélidamente en primera convocatoria se requiere que
se encuentren presentes a inicio de la sesion el
cincuenta por ciento mas uno de sus miembros.

Articulo 73.- Si unavez citados |os miembros de una
Comision, no sereline el quorum necesario parallevar
acabo lasesion, sevolverdaemitir convocatoria para
fecha digtinta, en los términos de este Reglamento,
haciendo saber a sus miembros convocados, que la
sesion sellevaraacabo con losque asistan alamisma,
siendo vélidos los acuerdos a los que durante dicha
sesion sellegue.

Articulo 74.- Para €l inicio de las sesiones de las
comisiones se dara una tolerancia de diez minutos a
partir de la hora sefidlada para su inicio, una vez
transcurrida dicha tolerancia, se sefialara en € actala
inasistencia de quienes en ese momento no se
encuentren presentes.

Articulo 75.- Los miembros del Ayuntamiento
convocados deberan permanecer en €l recinto en €l
cual se lleve a cabo lareunion hasta el término de la
misma, salvo por causa inherente a sus funciones,
debidamente justificada. Sin  perjuicio de lo
establecido en el parrafo anterior, en caso de que, por
cuaquier motivo, alguno de los asistentes se retire de
una sesién una vez iniciada ésta, se le considerard
conforme con los acuerdos tomados en el curso de la
mismay su ausenciano afectardlavalidez delasesion
iniciada o de |os acuerdos tomados.

Articulo 76.- Los acuerdos se asentaran en un Libro
de Minutas que llevara cada Comisién, en el que se
especificardn los compromisos que ésta ha tomado
respecto de cada uno de los asuntos que le han sido
encomendados y € seguimiento dado a cada uno de
ellos. Es abligacion del Presidente de cada Comision
remitir atodos los miembros del Cabildo las minutas,
dictamenes o puntos de acuerdo que hayan de ser
sometidos a la decisién del Cabildo a momento de
solicitar sea agendado dicho punto, asi como a dar a
los mismos la informacion que requieran para emitir
su voto. En caso de que uno de los miembros de una
Comision emita su voto a favor o en contra de una
propuesta sometida a dictamen previamente en
Comision, para cambiar €l sentido de su voto cuando
dicho Dictamen sea sometido a la decisién del
Cabildo debera justificar mediante un voto razonado
tal cambio de opinion.
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Articulo 77.- Los miembros de las Comisiones del
Ayuntamiento tendran las siguientes obligaciones y
facultades comunes:

l. Participar activamente en la comisién
encomendada.

I[I.  Vigilar enlas &reas que tengan vinculacion
con sus comisiones, la actuacion de las
direcciones a través de la informacion
suficiente 'y  expedita, que sera
proporcionada por €l propio titular de ésta,
a més tardar en un plazo de diez dias
habiles, a partir del dia habil siguiente a
aquel en que se le solicite por escrito.

[11.  Vear, en coordinacién con € Presidente
Municipal, de conformidad con las
opiniones fundadas de los titulares de las
direccionesy con base en los datos técnicos
gue éstos se alleguen, porgue la prestacion
de los servicios o0 e gercicio de las
funciones bajo su vigilancia se realicen con
toda oportunidad.

V. Rendir @ Ayuntamiento por escrito y en
forma previaalasesién de Cabildo, cuando
asi se le reguiera, informes sobre el
resultado de su encomienda.

V. Proponer a Presidente Municipal y en su
caso a Cabildo, las recomendaciones que
considere oportunas respecto de la
actuacion de los funcionarios de la
Administracion Municipal.

VI. Proponer d Cabildo la aprobacion de los
dictdmenes que asi lo requieran.

CAPITULO XIV.
Delasfuncionesde las comisiones del
Ayuntamiento.

Articulo 78.- La comision de Hacienda tendré a su
cargo, sin perjuicio de las funciones que ademas
sefidlalalLey Municipal, las siguientes:

l. Vigilar lacorrectagecucién de las medidas
sefidladas por los presupuestos de ingresos
y de egresos del Ayuntamiento.
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V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

Evaluar las acciones redizadas por la
Tesoreria Municipal, constatar la veracidad
de sus informes y dar cuenta a Cabildo de
cuaquier irregularidad en sus operaciones.

Vigilar que la recaudacion en todos los
ingresos que forman laHacienda Municipal
se haga con la eficacia y con apego a las
disposiciones legales vigentes y que la
distribucion de los ingresos sea conforme a
las partidas del presupuesto de egresos
autorizado.

Opinar respecto de los proyectos de
iniciativa de Ley de Ingresos.

Intervenir respecto de los proyectos de
presupuesto de egresos.

Examinar las cuentas que presenten las
deméas comisiones emitiendo e dictamen
correspondiente.

Revisar las cuentas que deba rendir la
Tesoreriay presentarlas al Cabildo con las
observaciones que juzgue adecuadas.

Vigilar quelasactividadesy administracién
en materia de deuda publica se apeguen ala
reglamentacion establecida.

Proponer a Ayuntamiento proyectos de
reglamentos, acuerdos y deméas
disposiciones administrativas para el buen
manejo de los asuntos hacendarios.

Proponer sistemas de recaudacion de
impuestos, derechos, productos,
aprovechamientos y demés ingresos.

Fomentar mecanismos para €l correcto
cumplimiento de las Leyes, Reglamentos y
demés disposiciones de carécter fiscal.

Vigilar que el gercicio del gasto publico se
realice conforme a Presupuesto de Egresos
aprobado.

La comisién podra ser auxiliada por la
TesoreriaMunicipal.

X1V,
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Las demés que le confieran las diversas
disposiciones normativas y € propio
Ayuntamiento.

Articulo 79.- La comision de Educacion Publica
tendra a su cargo, sin perjuicio de las funciones que
ademas sefidalaLey Municipal, las siguientes:

V1.

VII.

VIII.

Articulo

Vigilar € estricto cumplimiento del
calendario civico

Promover e mejoramiento de la educacion
publicay el afabetismo en el Municipio.

Promover la realizacion de actividades
publicas culturales y recreativas y de
aquellas que fomenten la adecuada préactica
de valores ciudadanos, procurando en ellas
la participacion popular.

Vigilar el funcionamiento de las bibliotecas
publicas municipales, proponiendo &
Ayuntamiento la implementacion de
programas para su desarrollo, mejoria y
equipamiento;

Promover laformacion de establecimientos
de ensefianza cuidando de que respondan a
su objeto y que se observen en ellos todas
las disposiciones legales.

Promover el deporte municipal, procurando
larealizacidn de competenciasy el apoyo a
guienes se distinguen en la practica del
deporte.

Proponer la creacion de becas para
estudiantes sobresalientes de escasos
recursos, segin las  posibilidades
econdmicas del Municipio.

En general, aquellas que e Cabildo le
encomiende.
80.-

La comisién de Desarrollo

Agropecuario y Fomento Econdémico tendra a su
cargo, sin perjuicio de las funciones que ademas
sefidlalaLey Municipal, las siguientes:

Promover:

a. El desarrollo de las actividades

agropecuarias.
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V1.

VII.

Articulo 81.-

b. Laexplotacion detierras ociosas.
c. Lareforestacion enlas areasrurales.

En conjunto con la Comision de Desarrollo
urbano, Obras Publicas y Ecologia, la
creacion de reservas ecologicas y la
obtencion de la declaratoria legal
correspondiente.

Colaborar con las autoridades agrariasen la
solucién de los problemas agrarios que
aguejen a municipio.

Promover las actividades comerciales,
primordialmente en lugares establecidos
paraello.

Contribuir a andlisis de los procedimientos
y tramites que afectan a sector comercia y
proponer a Cabildo las medidas tendientes
a incentivar la inversion dentro del marco
legal aplicable.

Adoptar programas y medidas que tiendan
a incentivar la inversién en e Municipio,
fortaleciendo las oportunidades de empleo
y desarrollo integral de sus habitantes.

En general, aquellas que e Cabildo le
encomiende.

La comision de Gobernacion,

Seguridad Publica, Vialidad y Transporte tendraa su
cargo, sin perjuicio de las funciones que ademés
sefidlalaLey Municipal, las siguientes:

Vigilar el debido tramite y divulgacién de
los proyectos de reglamentos, Bando,
circulares, disposiciones administrativas y
sus reformas.

En general vigilar lacorrectatramitacion de
los documentos oficiales del
Ayuntamiento.

Proponer la expedicién de los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas
de observancia general.

Proponer al Ayuntamiento las reformas que
resulten necesarias parala actualizacion del
Bando de Policiay Gobierno, reglamentos,

V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

XIV.
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circulares 'y  demas

administrativas.

disposiciones

Dictaminar respecto de los proyectos de
reglamentos, iniciativas de decretos y
disposiciones normativas de observancia
general.

Dictaminar respecto delos asuntosrel ativos
alos acuerdos referentes alainterpretacion
del  presente Reglamento y 4
funcionamiento interior de Cabildo;

Dictaminar respecto delos asuntosrelativos
a funcionamiento del Sistema Municipal
de Proteccion Civil;

Vigilar € correcto e€jercicio de las
funciones y servicios publicos relativos a
las éreas de seguridad publica, transito
municipal, policia preventiva, vialidad y
transporte, en relacion con e Articulo 57
fraccion VIII y IX y demés relativos y
aplicablesdelaLey Municipal, por parte de
las direcciones que se hagan cargo de la
prestacién de esos servicios y del gercicio
de esas funciones.

Vigilar que se cumpla el Bando y demés
disposiciones relativas a la seguridad
publica, para prevenir la comision de actos
ilicitos, guardando la paz, la tranquilidad y
el orden publico.

Inspeccionar quelos separos municipales se
conserven en estado higiénico y de
seguridad.

Proponer medidas que eviten que se
ofendan la moral, las buenas costumbres y
gue se produzcan alteraciones del orden
publico.

Apoyar la expedicion de medidas relativas
al orden y seguridad propuestas por las
demés comisiones.

Proponer medidas de planeacién de los
servicios devigilanciay control del transito
de vehiculos.

Promover acciones de vialidad tendiente a
la proteccion de los ciudadanos.
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XV.

XVI.

Promover acciones de educacion via para
los habitantes del municipio

Gestionar la instalacion de sefialamientos,
nomenclatura vial y a&eas de
estacionamiento de vehiculos.

XVII. Vigilar que las corporaciones de policia

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

preventivay transito municipal cuenten con
los recursos necesarios para € desempefio
de sus funciones.

Vigilar que e persona de las
corporaciones de policia preventiva y
policia de transito reciban la capacitacion
adecuada para € mejor cumplimiento de
sus funciones.

Proponer a Cabildo las medidas necesarias
para promover la seguridad, € orden, la
correcta vialidad y transporte dentro del
Municipio y apoyar su aplicacion.

Dictaminar respecto de los proyectos de
convenios por los que e Gobierno
Municipal deba participar
institucionalmente con otros niveles de
Gobierno en asuntos de seguridad publicay
regulacion del transito y transporte publico.

En general, aquellas que e Cabildo le
encomiende.

Articulo 82.- La Comision de Desarrollo Urbano,
Obras Publicas y Ecologia tendra a su cargo, sin
perjuicio de las funciones que ademas sefida la Ley
Municipal, las siguientes:

Vigilar e correcto egercicio de las
funcionesy servicios publicos sefial ados en
el Articulo 57 delaLey Municipal por parte
de las direcciones que se hagan cargo de la
prestacion de esos servicios y del gercicio
de esas funciones.

Cuidar que se cumpla con la normatividad
relativa respecto de la fusion, division, re
lotificacion y fraccionamiento de terrenos;
licencias de uso de suelo y licencias para
construccion, poniendo especial énfasis en
la asignacién de areas verdes por parte de
los constructores de fraccionamientos
nuevos.

V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

X1V,
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Proponer a Cabildo las medidas necesarias
para la construccion y cuidado de obras
publicas municipales, redes de alumbrado y
conservacion de edificios y monumentos de
caracter histérico y cultural.

Promover y vigilar que se cumplan las
disposiciones legaes en materia de
construccion.

Procurar la construccién de obras que
presten servicios publicos.

Dictaminar sobre los proyectos de
mejoramiento 'y conservacion  del
patrimonio urbano.

Vigilar e cumplimiento de las
disposiciones legales en materia de fusion,
division, re latificacion y fraccionamiento
de terrenos.

Vigilar que las licencias de uso de suelo y
las licencias para construccion se apeguen a
las disposiciones |egales respectivas.

Proponer medidas sobre la conservacion de
la pavimentacion de las calles,
guarniciones, aceras y lugares publicos.

Proponer medidas para conservar y mejorar
el alumbrado publico.

Verificar constantemente las fuentes de
contaminacion.

Promover la educacion ecoldgica y la
concientizacién para € cuidado y
conservacion de |as areas verdes y recursos
naturales, en las escuelas.

Promover la formulacion, conduccién y
evaluacion de la politica ambiental en €
municipio.

Procurar la e€ficaz conservacion, el
mejoramiento 'y €l aprovechamiento
socidmente racional de los recursos
naturales, proponiendo a Cabildo las
medidas que estime necesarias para
lograrlo.
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XV. Vigilar d cumplimiento de |las
disposiciones legales que tengan por objeto
evitar:

a) La contaminacién de la atmésfera por
humos, polvosy gases.

b) La descarga inadecuada de aguas
residual es domésticas e industriales.

c) La degradacion, erosion y
contaminacion de suelos.

d) La recoleccion, transporte y operacion
inadecuados de desechos solidos.

€) Las afecciones a la salud por diversos
contaminantes.

f) Laalteracion de los atractivos naturales
y turisticos de belleza escénica.

g) Lacontaminacion visual o auditiva.

XVI. En genera, aguellas que e Cabildo le
encomiende.

Articulo 83.- La comisién de Salud Publica y
Desarrollo Socia tendra a su cargo, sin perjuicio de
las funciones que ademas sefidlalaLey Municipal, las
siguientes:

l. Promover la creacion y establecimiento de
nuevas instituciones de asistencia social,
conservar y mejorar las existentes.

. Colaborar con las autoridades sanitarias,
proponer medidas de colaboracion con las
mismasy en general colaborar paraimpedir
la propagacion de epidemias y plagas,
mejorar la salud publica y la asistencia
social en el Municipio.

[11.  Promover e establecimiento de centros de
integracién, adaptacion y tratamiento
juvenil.

V. Opinar sobre las condiciones de salubridad
de las construcciones, lotes baldios y los
giros comerciales.

V.  Auxiliar en las campafias de vacunacion.
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VI. Vigilar la elaboracion y actuaizacion de
programas en materia asistencial y de
desarrollo social;

VII. Apoyar a Sistema Municipa para €
Desarrollo Integral de la Familia, asi como
€l correcto funcionamiento y mejoriadelos
diversos establecimientos de salud y
asistencia publica que existen.

VIII. En genera, aquellas que e Cabildo le
encomiende.

TITULO SEGUNDO.
DE LASOBLIGACIONESY FACULTADESDE
LOSINTEGRANTESDEL AYUNTAMIENTO.

CAPITULOI.
Delasobligacionesy facultades del presidente
municipal.

Articulo 84.- El Presidente Municipal, tendra las
siguientes obligaciones y facultades, sin perjuicio de
las que le sefidlalaLey Municipal:

l. Celebrar en nombre del Gobierno
Municipal los contratos y demas actos
administrativos y juridicos necesarios para
€l despacho de los asuntos administrativos,
€l gjercicio delasfuncionesy laatencion de
los servicios publicos municipales, creando
para ello las direcciones y demés 6rganos
de la administracion municipa que
considere necesarios, de conformidad con
las obligaciones y facultades que e otorgan
las leyes Federales y Estatales aplicables y
este mismo Reglamento Interno.

I[I.  Vigilar gueserealicenlasobrasy sepresten
los servicios publicos municipales que
establezcan los ordenamientos rel ativos, asi
como aquellos que la comunidad demande,
para mejora de sus niveles de bienestar.

1. Contratar o concertar en representacion del
Ayuntamiento la eecucion de acciones
coordinadas con los Gabiernos Federa y
del Estado, asi como con otros
Ayuntamientos, entidades paraestatales y
organismos descentralizados para €l
gercicio delasfuncionesy laprestacion de
los servicios publicos dentro de su esfera
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V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

gubernativa, asi como paralarealizacion de
cualquier accion especifica o actividad
generalizada que redunde en beneficio del
Municipio, solicitando la autorizacion del
Cabildo en todos aguellos casos que le
sefidelaley.

Aplicar las sanciones que le corresponda
imponer por violaciones a este Reglamento
interno y deméas disposiciones legales
aplicables.

Nombrar a los servidores publicos
municipales cuya designacion no sea bajo
aprobacion del Cabildo, de conformidad y
en concordancia a lo establecido por el
presupuesto de egresos que se formule
anualmente, asignandolos a la Direccion u
organo diverso de la administracion
municipal gue considere necesario.

Dirigir a los 6rganos de la administracion
municipal, vigilando la correcta gjecucion
de los programas, obras y servicios
publicos.

Encomendar a los o6rganos de la
administracion municipal €l gercicio de
aquellas actividades, funciones o servicios
gue considere necesarios para €l correcto
funcionamiento del Gobierno Municipal, la
debida prestacion de los servicios y el
efectivo gercicio de las funciones que a
mismo competen.

Aprobar las bases normativas internas de
los 6rganos de laadministracion municipal.

Asistir con puntualidad a las sesiones que
celebre el Cabildo y presidirlas, teniendo
voz y voto de calidad en caso de empate, en
las decisiones que se tomen.

Convocar por si o por conducto del
Secretario del Ayuntamiento a las sesiones
de Cabildo.

Determinar € orden del dia para cada
sesion.

Proponer al Ayuntamiento la formacion de
Comisiones Especiales

XI111.

X1V,

XV.

XVI.

XVII.

XVIII

X1X.
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Certificar con su firmaloslibros de actas de
acuerdos de las sesiones y firmar cada una
deédlas.

Declarar lalegaidad de lasesiéon y hacer la
clausura de los trabgjos, a agotarse los
puntos contenidos en € orden del dia.

Ejecutar 1os acuerdos de Cabildo.

Invitar al asistente a una sesion de Cabildo
gue no observe la conducta adecuada, para
gue desaloje el recinto y en caso de su
negativa ordenar se le haga salir del lugar
por medio de lafuerza publica.

Delegar en sus subordinados aquellas de
sus facultades que sean necesarias para €l
gercicio de las funciones que queden a
cargo de los mismos.

. Las demas que le encomienden
expresamente las leyes, este Reglamento
Interno  y los demés ordenamientos
municipales.

Las que el propio Cabildo le atribuya.

CAPITULO 1.

Delasobligacionesy facultades del sindico.

Articulo

85.- El Sindico tendrd las siguientes

facultades y obligaciones, sin perjuicio de las que les
sefidlalalLey Municipal:

Promover la formulacion, expedicion,
modificacion o reforma de los reglamentos
municipales y demas disposiciones
administrativas.

Auxiliar enlainspecciény vigilanciadelas
direcciones y deméas dependencias de la
administracion municipal, en cuanto a
cumplimiento de éstas con las normas y
disposiciones que | es sean aplicables dentro
de su ambito de competencia.

Dar opinidn previa a su expedicion, sobre
los proyectos de normas en materia de
contratacién de deuda y manejo de fondos
y vaores que elabore y proponga la
TesoreriaMunicipal;
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V.

V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

Proponer a Presidente Municipal, por
medio de la Secretariadel Ayuntamiento, la
celebracion de sesiones de cabildo para
tratar asuntos de su competencia que
reguieran solucion inmediata.

En genera cuidar que la Hacienda Publica
Municipal, no sufra menoscabo;

Asesorar a las diversas Comisiones del
Ayuntamiento en todas aguellas cuestiones
gue tengan que ver con el Patrimonio
Municipal.

Conservar €l orden y respeto dentro de las
sesiones de Cabildo, acatando las medidas
gue se tomen para ese efecto por €l propio
Cabildo o por €l Presidente Municipal.

Observar €l orden y respeto necesario
durante el desarrollo de las sesiones de las
comisiones del Ayuntamiento.

Revisar la cuenta publica que el Presidente
Municipal ponga a su disposicion para su
revision y firma correspondiente.

Hacer las observaciones que estime
pertinentes respecto alos gastos que realiza
el Ayuntamiento en la cuenta publica.

Las demas que le encomienden
expresamente las leyes, este Reglamento
Interno  y los demés ordenamientos
municipales.

Las demas que le conceda €l Cabildo.

CAPITULOI11.

Delasobligacionesy facultades delosregidores.

Articulo 86.- Ademés de las obligaciones y
facultades que les sefiala la Ley Municipa, los
Regidores tendrén las siguientes:

Atender con diligencia todo tramite y
gestion relacionado con las comisiones de
las que formen parte, asistiendo
puntual mente a las sesiones de las mismas.

Informar con toda oportunidad al Cabildo,
verbalmente y por escrito en cuanto se le

V1.

VII.
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solicite, de los resultados de las gestiones
realizadas por las comisiones de las cuales
forme parte.

Tomar parte activa, interesada e informada
en latoma de decisiones de las comisiones
alas que pertenezca, asi como en las que se
tomen durante el curso de las sesiones de
Cabildo.

Conservar €l orden y respeto dentro de las
sesiones de Cabildo, acatando las medidas
gue se tomen para ese efecto por el propio
Cabildo o por €l Presidente Municipal.

Solicitar durante el curso de las sesiones de
Cabildo al Presidente Municipal € uso de
la palabra, esperando e turno que les
corresponda para su intervencion, de
conformidad con el orden sefidlado por €
Secretario del Ayuntamiento, la que no
podra exceder de dos veces sobre € mismo
tema.

Observar el orden y respeto necesario
durante el desarrollo de las sesiones de las
comisiones del Ayuntamiento.

Cumplir  adecuadamente con las
obligaciones o comisiones que les hayan
sido encomendadas.

VIII. Atender las indicaciones que €l Presidente

Municipal les transmita para € megor
desarrollo de las comisiones a las que
pertenezca.

Someter a la consideracion del Presidente
Municipal la propuesta de asuntos a tratar
en la sesion de Cabildo, a través de escrito
presentado a Secretario del Ayuntamiento
dentro del plazo establecido al efecto por
este Reglamento, en el cua precise el o los
asuntos a tratar, debiendo acompafiar al
mismo, los documentos que haya de
presentar al Cabildo y, en general los que
sean necesarios para el mejor conocimiento
del tema; y

Las demés que les fijen las leyes, este
Reglamento Interno, los  demés
ordenamientos municipales, o € propio
Cabildo.
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TITULO II.

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

CENTRALIZADA.

CAPITULOI.

Delasobligacionesy facultades del secretario del

ayuntamiento:

Articulo 87.- El Secretario del Ayuntamiento tendra
las siguientes facultades y obligaciones, sin perjuicio
delasquele sefidalaley Municipal.

V1.

VII.

VIII.

Elaborar los proyectos de actas de Cabildo,
sometiéndolos a la aprobacion de los
miembros del Ayuntamiento.

Elaborar y mantener a corriente el Libro de
Actas de Cabildo.

Atender todo lo relacionado al tramite de
acuerdos de Cabildo que salgan del &mbito
del Ayuntamiento.

Asumir con responsabilidad y cumplir con
exactitud y diligencia todas aquellas
actividades, funciones y servicios que €l
Presidente Municipal le encomiende.

Auxiliar a Presidente Municipal en la
realizacion de todas aquellas acciones que
éste considere necesarias para la buena
marcha del Gobierno Municipal.

Fungir como Secretario de actas en las
sesiones del Cabildo y ser el conducto para
presentar a mismo los proyectos de
reglamentos, circulares 'y  demés
disposiciones de observancia general,
presentando para €ello a Presidente
Municipal proyecto del orden del diadelas
sesiones de Cabildo, a partir de las
solicitudes precisas y por escrito y los
documentos que al efecto le presenten en
tiempo los miembros del Ayuntamiento.

Hacer del conocimiento de las comisiones
permanentes del Cabildo aquellos asuntos
gue las mismas deban resolver y que reciba
la Secretaria.

Cumplir 'y hacer cumplir los acuerdos,
ordenesy circulares que el Cabildo apruebe

XI.

XI1.

X111,

XIV.

XV.

XVI.
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y los cuales no estén encomendados a otras
dependencias.

Cumplir y hacer cumplir las 6rdenes y
circulares del Presidente Municipal que no
estén encomendados a otras dependencias.

Tramitar, certificar y conducir la
publicacién delosreglamentos, circularesy
demas disposiciones de observancia
general, a fin de que los habitantes y
vecinos del Municipio las conozcan y
actlien conforme a ellas.

Compilar la Legislacion Federal, Estatal y
Municipal que tenga vigencia en €
Municipio afin de que tengan acceso aella
las diferentes direcciones y demés
dependencias de la Administracion
Municipal, € Presidente Municipa y €
propio Cabildo.

Recibir, controlar y tramitar la
correspondencia oficial del  Gobierno
Municipal, dando cuenta diaria a
Presidente Municipal, para acordar su
tramite;

Llevar, mantener y conservar e Archivo
General del Ayuntamiento, realizando los
servicios de expedicion de copias,
constancias y certificaciones, busgueda de
datos e informes y otros de naturaleza
similar, previo e pago de derechos
correspondiente, de conformidad con lo
establecido al efecto por laLey de Ingresos
del Municipio de Tlaxcala, en vigor;

Autorizar con su firma las cartas de modo
honesto de vivir, buena conducta y
radicacion que soliciten los ciudadanos.

Dar fe y redlizar las certificaciones de los
acuerdos que tome el Cabildo, de los
documentos relacionados con los mismos,
de los actos que redicen las autoridades
municipales dentro de sus atribucionesy de
los documentos que se encuentren dentro de
los archivos del Municipio;

Conocer einvestigar |os actos, omisiones o
conductas de los Servidores Publicos, para
resolver sobre responsabilidades adminis-



Periédico Oficial No. 9 Primera Seccion, Febrero 28 del 2018

trativas de acuerdo a sus atribuciones
conforme a lo previsto por la Ley de
Responsabilidad de |os Servidores Publicos
del Estado y Municipios de Tlaxcala,
reservando  las  atribuciones  que
correspondan a Cabildo y, en caso de
presumirse la comision de ilicitos
sancionados por €l Codigo Penal vigente en
e Estado de Tlaxcala, ponerlo del
conocimiento del Sindico Municipa para
gue éste actlle en consecuencia

XVII. Expedir a todos los jovenes del Municipio
mayores de 18 afos, la pre cartilla para
llevar a cabo € Servicio Nacional Militar,
cumpliendo con los requisitos que marcala
Ley del Servicio Nacional Militar.

XVIII. Delegar en sus subordinados
aquellas de sus facultades que sean
necesarias parael gercicio delasfunciones
gue queden a cargo de |os mismos.

X1X. Las demas que le atribuyan expresamente
las leyes, reglamentos y aguellas que le
encomiende directamente el Presidente
Municipal.

Articulo 88.- En caso de ausencia del Secretario del

Ayuntamiento, €l Presidente Municipal designaraala
persona que autorizara con su firma los documentos
gue correspondafirmar aaquél y asistiraen su lugar a
las sesiones de Cabildo.

CAPITULO 1.
Delatesoreria municipal.

Articulo 89.- La Tesoreria Municipa es € 6rgano
ordinario de recaudacion de los ingresos municipal es.
Asimismo, redlizaralas erogaciones que deba hacer €l
Ayuntamiento, de conformidad con lo que sefide la
Ley Municipal.

Articulo 90.- La Tesoreria Municipa estard a cargo
de un Tesorero Municipal, que serd nombrado por €l
Presidente Municipal, en términos de lo que sefide d
efecto laLey Municipal.
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CAPITULO I11.
Delasobligacionesy facultades del tesorero.

Articulo 91.- El Tesorero tendra las siguientes
facultades, sin perjuicio de las que le sefida la Ley
Municipal.

l. Presentar amastardar € diaquince del mes
inmediato, la cuenta publica del trimestre
anterior, para su revision por parte del
Organo de Fiscalizacion Superior

[I.  Elaborar e anteproyecto de Ley deIngresos
para e egercicio fisca anual siguiente y
presentarlo ante € Cabildo a mas tardar €
dia quince de septiembre de cada afio para
gue éste, a su vez, después de andlizarlo, 1o
apruebe o modifique, segiin sea € caso; 1o
anterior para que €l Ayuntamiento esté en
aptitud de cumplir con lo establecido por la
Ley Municipal en lo que a respecto se
refiere.

[11.  Elaborar e anteproyecto del Presupuesto de
Egresos para €l egercicio fiscal anual
siguiente y presentarlo a cabildo a més
tardar el dia quince de diciembre de cada
afo para que éste, a su vez, después de
analizarlo, lo apruebe o modifique, segun
sea e caso; lo anterior para que €
Ayuntamiento esté en

V. aptitud de cumplir con lo establecido por la
Ley Municipal en lo que a respecto se
refiere.

V. Intervenir en los juicios y/o procedimientos
de carécter fiscal que se ventilen ante
cualquier tribunal, en los que este sea parte
0 cuando sea requerido por aguna
autoridad administrativa o judicial, sin
perjuicio de las facultades conferidas al
Sindico.

VI.  Acudir atodas aguellas sesiones de Cabildo
en las que sea solicitada su presencia a fin
de informar respecto de agun punto
relacionado con susfunciones, asi como del
correcto gjercicio de su funcion.
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VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

X1V,

XV.

XVI.

XVII.

Recaudar y controlar los ingresos del
Gobierno  Municipal, sdatisfaciendo a
mismo tiempo las obligaciones del fisco,
pudiendo actuar a través de sus
dependencias o auxiliado por otras
autoridades;

Verificar, por si mismo o por medio de sus
subalternos, la recaudacion de las
contribuciones municipales de acuerdo con
las disposiciones generales;

Cuidar de la puntualidad de los cobros, de
la exactitud de las liquidaciones, de la
prontitud en € despacho de los asuntos de
su competencia, y del buen orden y debida
comprobacién de las cuentas de ingresos y
€gresos,

Tener a dia los registros y controles que
sean necesarios para la debida captacion,
resguardo y comprobacion delosingresosy
egresos,

Tener bajo su cuidado y responsabilidad la
cgjade laTesoreria;

Cuidar que las multas impuestas por las
autoridades municipales ingresen a la
TesoreriaMunicipal;

Hacer junto con la Sindico Municipal y €
Secretario del Ayuntamiento en su caso, las
gestiones oportunas en los asuntos en los
gue se vea afectada la Hacienda Municipal;

Expedir copias certificadas de los
documentos a su cuidado;

Informar oportunamente al Cabildo sobre
las partidas que estén proximas a agotarse,
paralos efectos que procedan;

Elaborar y mantener actualizado el padrén
de contribuyentes municipales;

Asumir con responsabilidad y cumplir con
exactitud y diligencia todas aquellas
actividades, funciones y servicios que €l
Presidente Municipal le encomiende y que
tengan relacion con su area de actividad.
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XVIIl. Delegar en sus subordinados aquellas de
sus facultades que sean necesarias para €l
gercicio de las funciones que queden a
cargo de los mismos.

XIX. Las demés que le sefiden las leyes y
reglamentos aplicables.

Articulo 92.- El Tesoreroy en general, los empleados
del gobierno municipal que manejen fondosy valores
deberan caucionar su mangjo en la misma forma y
términos que sefide la Ley Municipa relativa a la
materia.

TITULOIV.
DE LA ESTRUCTURA DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL

CAPITULOI.
Delosdirectoresy demastitulares de los 6rganos
dela administracién municipal.

Articulo 93.- Los titulares de las unidades
Administrativas Municipales, al tomar posesion de su
cargo, deberan rendir formalmente la protesta de ley,
ante € Presidente Municipal o ante €l Cabildo en los
casos en que expresamente lo sefiden los
ordenamientos legales, y recibir del funcionario
saliente €l inventario de los bienes que quedaran en su
custodia, asi como la relacion de los asuntos en
trdmite y documentacion relativa.

Articulo 94.- Los titulares de las unidades
administrativas aque se refiere este reglamento, como
encargados del gercicio de las funciones y la
prestacion de los servicios publicos municipales que
competen a su cargo, encomendarén a sus subalternos
las funciones que respectivamente les correspondan,
de conformidad con lo que a efecto sefiden las Leyes
y los Reglamentos vigentes, otorgandoles, de
conformidad con los mismos, las atribuciones
necesarias para el correcto cumplimiento de su
encargo, pudiendo emitir, con la autorizacién del
Presidente Municipal, las bases normativas que rijan
al interior de la unidad administrativa.

Articulo 95.- Todos los Directores y en general los
titulares de las unidades administrativas vigilarédn en
el ambito de su competencia, e cumplimiento de las
Leyes y Reglamentos vigentes, asi como de los
planes, programas y todas aquellas disposiciones y
acuerdos que emanen del Ayuntamiento y tendran las
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siguientes obligaciones ante & Presidente Municipal,
independientemente de las derivadas a su cargo y
responsabilidad:

l. Proporcionar a la Presidencia Municipa y
en su caso alas Comisiones lainformacion
gue se requiera sobre cualquier asunto que
sea de su incumbencia.

[I.  Brindar a Presidente Municipa el apoyoy
asistencia técnica requerida o solicitada en
un momento determinado;

[11.  Informar y coordinarse con los demas
organos de la Administracion Municipal,
por medio del Secretario del Ayuntamiento,
respecto de todos aguellos casos en los
cuales se requiera la opinidn técnica de
otros 6rganos administrativos, o en los que
sus decisiones puedan influir en cuestiones
gue competan a otro drgano de la
Administracion Municipal.

IV. Atender en forma inmediata y expedita
cualquier queja ciudadanapor irregularidad
en la prestacién de los servicios publicos, o
violacibn a los derechos humanos,
informando a particular sobre €
seguimiento de su queja, asi como prestar,
en cuanto competaaladireccion asu cargo,
los servicios de expedicién de copias y
constancias, busgueda de datos e informes
y otros de naturaleza similar, previo el pago
de derechos  correspondiente, de
conformidad con lo establecido al efecto
por la Ley de Ingresos del Municipio 0 en
su caso del estado de Tlaxcala en vigor.

Articulo 96.- Los titulares de los 6rganos de la
Administracion Municipal podran delegar en sus
subordinados aquellas de sus facultades que sean
necesarias para € gercicio de las funciones que
gueden a cargo de los mismos.

CAPITULOII.
Delasdirecciones.
Articulo 97.- Las direcciones seran creadas,
modificadas o suprimidas a propuesta del Presidente

Municipal y aprobadas por el Cabildo, tomando en
cuenta siempre como base criterios de eficienciaen la
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prestacion de los servicios publicos y el gercicio de
las funciones administrativas y gubernativas,
encomendados a gobierno municipal, asi como la
adecuacion correspondiente a presupuesto de egresos
en vigor.

Articulo 98.-Al quedar vacante un puesto dentro de
la administracion municipal, en tanto se emite un
nuevo nombramiento, € Presidente Municipal
designara a quien lo ocupe en forma provisional con
caracter de encargado de Direccion, e cual tendrd
todas las facultades relativas a puesto mientras dure
en su encargo.

Articulo 99.- El régimen interno de las direcciones se
regulard por este Reglamento, por los Manuales de
Organizacion, de Procedimientos de cada funcion o
actividad y por las bases normativas que a efecto
emita e Director con la autorizacion del Presidente
Municipal.

Articulo 100.- La administracion municipal se
integrard por las siguientes Direcciones y
Coordinaciones de acuerdo a la facultad que le
confiere al Ayuntamiento e Articulo 33, fraccion
XVIly 71 delalLey Municipal.

Direccion de Planeacion municipal

Direccion de Obras Publicas

Direccion de Servicios Pablicos Municipales
Direccion del Agua Potable

Direccion de Seguridad Publicay Vialidad

Direccion de Comunicacion Social

Direccion de Salud

Direccion de Proteccion Civil

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la
Familia

Direccion de Cultura
Direccion de Ecologia
Auxiliar del Ministerio publico

Direccién del Deporte
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Direccion Juridica

Juez Municipal

Unidad de transparencia

Oficial del registro civil
Direccion del empleo

Direccion de Gestion y Desarrollo
Direccion de Migracion

Cronista

CAPITULO I11.
Delasfunciones especificas de las dir ecciones.

DIRECCION DE PLANEACION

Articulo 101.- Corresponde a la Direccién de
Planeacion lo que le marca la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala en su Art.
99, el Cdédigo Financiero Para el Estado de Tlaxcalay
sus Municipios en los Art. 247, 248, 251, 255, 256,
260, 265, laLey Municipa del Estado de Tlaxcalaen
e Art. 92, ademas de | as siguientes funciones:

l. Elaborar y dar seguimiento a Plan de
Desarrollo Municipal estableciendo las
politicas, lineamientos y metodologias para
su readlizacion, en congruencia con los
Planes de Desarrollo Estatal y Federal.

I[I.  Asesorar la elaboracion y actualizacion de
los manuales de organizacion |y
procedimientos de las direcciones del
municipio.

[I1. Elaborar € reglamento interno del
municipio y proponerlo al Cabildo para su
andisisy aprobacion.

IV. Supervisar que las actividades y los
procedimientos de las  unidades
administrativas del Ayuntamiento, se
apeguen estrictamente a los manuales
administrativos  autorizados por €
Presidente Municipal
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V.  Apoyar, elaborar y asesorar proyectos para
impulsar € desarrollo social cultural y
deportivo del municipio.

VI. Asesorar en la elaboracion de proyectos y
programas de trabgo a las diferentes
Direcciones o Areas del Municipio.

DIRECCION DE OBRASPUBLICAS

Articulo 102.- Corresponde a la Direccion de Obras
Pdblicas cumplir y hacer cumplir la Legislacién de
Construccién para € Estado de Tlaxcala, Ley de
Ordenamiento Territorial Para el Estado de Tlaxcala
en sus Articulos 15 y 25, la Ley de Obras Publicas
parael Estado de Tlaxcala.

Articulo 103.- LaDireccién de Obras Publicas tendra
las siguientes funcionesy atribuciones:

l. Ejecutar las disposiciones del Cahildo
respecto ala realizacién de Obra Publicay
Desarrollo Urbano del Municipio.

[I.  Proyectar, construir y conservar las Obras
Pdblicas que conforme a las leyes y sus
reglamentos estén a cargo del Municipio.

[11. Intervenir en lacelebracidn de los contratos
de Obras Publicas en el Municipio y vigilar
el cumplimiento de las condiciones
sefialadas.

V.  Proponer, coordinar y gecutar las politicas
gue el Ayuntamiento acuerde en materia de
planificacion urbana.

V. Emitir las declaraciones de uso de suelo en
el Municipio de acuerdo a lo que se
establezca en las diferentes disposiciones
gubernamentales.

VI. Supervisar, ejecutar y administrar la
gjecucion de recursos de la Obra Publica
gue licite el Ayuntamiento.

DIRECCION DE SERVICIOSPUBLICOS
MUNICIPALES

Articulo 104.- Corresponde a la Direccién de
Servicios Publicos Municipales, la planeacién,
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realizacion, supervision, control y mantenimiento de
los servicios publicos que e Municipio debe otorgar
de conformidad a lo dispuesto de los articulo 115,
fraccion |1l de La Constitucion Politica de Los
Estados Unidos Mexicanos, articulo 57, fracciones
[, 1Iv, VI, VIl, X y Xl de La Ley Municipal del
Estado de Tlaxcala

Articulo 105.- A la Direccion de Servicios Pablicos
Municipales le corresponde coordinar de manera
correcta y adecuada las actividades concernientes a:
Servicio de Limpia en calles, Parques y Jardines,
Panteones, Alumbrado Publico, Control de Fauna
Nociva, Recoleccion de basuray limpiezaen edificios
publicos y tendra las funciones y atribuciones
siguientes:

l. Recoleccion de desechos sélidos.
[I. Limpiadeéreasy espacios publicos.

[11. Barrido de éreas donde se colocan los
tianguis.

IV. Barridodelascalles principales.
V. Limpieza de monumentos Histéricos.

V1. Asear los bienes muebles e inmuebles de la
Presidencia Municipal.

VIIl. Mantenimiento de alumbrado publico en el
centro de la poblacion y de los distintos
barrios.

VIIl. Colocacion de sistemas electrénicos en
eventos especiales.

IX. Redizacion del padrén de la red de
alumbrado publico del Municipio.

X. Mantenimiento y lavado de fuentes y
jardines del Municipio.

XI.  Conservacion de parques y jardines del
Municipio.

XIl. La conservacion y mantenimiento de
Panteones del Municipio.

XIIl. Solicitar e recorrido contintio con launidad
movil para € retiro de la fauna nociva del
Municipio. Coordinarse  con las

Pagina 23

Direcciones a quienes les competa en caso
de contingencias sanitarias.

DIRECCION DEL AGUA POTABLE

Articulo 106.- Corresponde a la Direccion de
Servicios Publicos Municipales, la planeacién,
realizacidn, supervision, control y mantenimiento del
servicio de agua potable que e Municipio debe
otorgar de conformidad a lo dispuesto de los articulo
115, fraccion |11 de La Constitucion Politica de Los
Estados Unidos Mexicanos, articulo 57, fracciones |
de LaLey Municipa del Estado de Tlaxcala.

l. Coordinar y administrar e servicio de agua
potable.

[I.  Proporcionar en formaeficiente e servicio
de agua potable atendiendo en forma
oportuna e inmediata las fugas de agua que
pudieran presentarse.

[11.  Coordinar los trabgjos de los reportes y
necesidades de |os usuarios.

IV. Fomentar y mantener actualizado el
padron de usuarios.

V. Fomentar la culturadel cuidado y uso del
agua.

V1. Llevar € control delacloracién adecuada
de depdsitos y redes.

VIl. Vigilar que estén en buen estado los
centros de extraccién de aguay depositos.

VII1. Coordinar acciones con ladireccion de
obras publicas pararupturade calesy
banguetas cuando sea necesario.

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICAY
VIALIDAD

Articulo 107.- Corresponde a la Direccion de
Seguridad Piblicay Vididad, garantizar la prestacion
del servicio de Policia y Vialidad Municipa de
acuerdo a e Art. 115, fraccion Il inciso h) de la
Congtitucion  Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, Art. 27de la Constitucion Politica del
Estado de Tlaxcala; Art. 47 Fraccion |1, Art. 58 de la
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Ley Municipal de Tlaxcala; apoyandose enlaley de
la Seguridad Publica para €l Estado de Tlaxcala, asi
como otras Leyes, Cddigos y Reglamentos que le
competan.

Articulo 108.- La Direccién de Seguridad Pablicay
Vididad tendra a cargo las funciones de prevencion
del orden publico para garantizar a la poblacion su
integridad fisica y patrimonial, siempre atendiendo
los principios de servicio y auxilio comunitario.

Articulo 109.- La Direccién de Seguridad Publicay
Vididad sin perjuicio de las atribuciones que le
confiere las leyes de Seguridad Publicay de Transito
del Estado de Tlaxcala y demés ordenamientos
juridicos aplicables, ejercerd, por conducto del
Director de Seguridad y Vialidad PablicaMunicipal y
de los elementos de dicha dependencia, las siguientes
funciones:

l. Vigilar, asegurar, conservar y restablecer €
orden y seguridad publica, protegiendo la
integridad fisica y patrimonial de las
personas conforme a lo dispuesto enLeyes,
reglamentos y disposiciones generales
aplicables paratal fin.

[I. Aplicar programas y proyectos de
Prevencibn Social del Delito vy
Participacion Ciudadana, de conformidad
con las disposiciones congitucionales y
legales correspondientes.

[11.  Implementar estrictossistemasderegistroy
control de todos los bienes relativos al
servicio y funciones de seguridad publica
municipal, aefecto de mantener y preservar
estos en Optimo estado de
aprovechamiento, debiendo coordinarse en
esta responsabilidad con las direcciones
correspondientes.

IV. Prestar y supervisar la funcion pablica de
vidlidad en € ambito municipal, imponer
las sanciones respectivas por las
infracciones a Reglamento de la Ley de
Comunicaciones y Transportes del Estado
de Tlaxcala;

V. Integrar €l Registro Municipal de personal
de seguridad publica, debiendo consignar
en los manuales de organizacion y
procedimientos de ésta Direccidn, laforma,
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términos, contenido y acances de dicho
Registro;

VI. Disefiar e implementar campafas
educativas dirigidas a la comunidad que
promuevan unamejor culturavial,;

VII. Disefiar, coordinar e implementar los
programas relativos a seguridad publica 'y
vialidad municipal que deberan incluirse en
e Plan Municipad de Desarrollo,
incluyendo acciones, metas e indicadores
de resultados.

VIII. Vigilar que existan sefialamientos viales y
peatonales en € territorio municipal,
debiendo dar aviso oportuno alas unidades
administrativas respectivas en caso de fata
de dichos sefialamientos,

Articulo 110.- El Director de Seguridad Publica y
Vialidad, de conformidad con € articulo 64, 70, 71y
demas relativos de la Ley de Seguridad Publica del
Estado de Tlaxcada, tendrd a su cargo la
instrumentacion de la carera policiad y la
profesionalizacion del cuerpo policial del municipio.

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

Articulo 111.- Como responsable de la Coordinacion
de Comunicacion Socia estard € Director de
Comunicacion Social, quien tendra las atribuciones
siguientes:

l. Utilizar los medios electronicos del
Municipio para informar permanente,
objetiva y oportunamente a la ciudadania
del municipio, sobre las actividades del
Ayuntamiento, asi como para fomentar la
participacion ciudadana.

[I. Definir en acuerdo con € Presidente
Municipal los lineamientos y politicas de
comunicacién socia y relaciones publicas
de laadministracion publica municipal.

1. Vincular a las dependencias y entidades
municipales con los diversos medios de
comunicacién, para obtener lainformacion
de manera oportuna, veraz y objetivade las
actividades y servicios que presta el
gobierno municipal.
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V.

V1.

VII.

Coordinar las entrevistas, presentaciones y
demas actividades relacionadas con la
comunicacion y difusion del Presidente
Municipal, con los diversos medios de
comunicacion electrénicos y escritos

Promover laarmoniaen lasrelaciones entre
el Gobierno municipa y los distintos
sectores sociales, asi como con las
dependencias y entidades federales,
estatales y municipales.

Establecer candes de comunicacion
necesarios paralograr excelentes rel aciones
publicas internas.

Las demés que le confieren las

disposiciones aplicables y e Presidente
Municipal, en el ambito de sus atribuciones.

DIRECCION DE SALUD

Articulo 111.- El responsable de la Direccion de
Salud tendra las atribuciones siguientes:

V1.

Establecer  servicios  efectivos  en
promocién de la salud, hacia una cultura de
responsabilidad ciudadana.

Realizar campafias de deteccion de cancer
cervicouterino a través de estudios de
Papanicolaou en coordinacién con los
centros de salud.

Privilegiar el trato humano en la prestacion
de los servicios de salud eficientes y con
calidad que se proporciona a la poblacién
en las unidades médicas.

Dictar normas para elevar la calidad de los
servicios de salud en las unidades de
atencion médica.

Proponer criterios de homologacion parala
cadidad en la atencion médica, asistencial
gue se proporcionan en las unidades
médicas.

Promover la celebracion de convenios entre
las autoridades estatales y municipales para
obtener recursos de apoyo para la Optima

VII.
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instrumentacion de programas de calidad en
los servicios de salud

Las demas funciones inherentes al area de
Su competencia.

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

Articulo 112.- Corresponde a la Direccién de

Proteccion Civil

las tareas de salvaguardar la

integridad fisica de las personas y sus bienes, cuando
estos sean afectados por situaciones de riesgos
hidrometeorol 6gicos o por cualquier siniestro y tendra
entre sus atribuciones, las siguientes:

V1.

VII.

VIII.

Brindar apoyo en caso de emergenciasy
siniestros atoda la poblacion.

Elaborar su reglamento interno de
proteccién civil

Operar programas y acciones en casos de
emergencia, en coordinacion con los tres
ordenes de gobierno y la sociedad civil

Integrar €l Atlas de Riesgo Municipal

Coadyuvar con los programas y acciones
de proteccidn civil en e municipio

Elaborar informes de seguimiento para su
entrega a Presidente Municipal

Emitir dictdmenes de riesgos

Las demas inherentes a su cargo, las que le
encomiende el Presidente Municipal y las
gue sefiden los diversos ordenamientos
estatales y municipales

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

Articulo 113.- Al

(SMDIF)

Sistema Municipal para €l

Desarrollo Integral de la Familia le corresponden las
siguientes atribuciones:

Garantizar la prestacion de los servicios de
asistencia socid a los grupos mas
vulnerables del municipio.
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V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

X1V,

Establecer y llevar a cabo conjuntamente
programas interinstitucionales que
aseguren la atencion integral para los
grupos sociaes méas vulnerables.

Promociéon del bienestar de los adultos
mayores.

Gestionar ante las ingituciones la
rehabilitacion de personas con capacidades
diferentes en centros especiaizados.

Orientacion nutricional y la aimentacion
complementaria a personas de escasos
recursos.

Promocion del desarrollo, el mejoramiento
y la integracion social y familiar de la
poblacion con carencias, mediante la
participacion  activa, consciente y
organizada en acciones que se lleven acabo
en su propio beneficio.

Fomento de acciones para una formacion
cultural en la igualdad y los derechos
humanos.

Promocion permanente de difusion de los
valores en |la familia tales como: la unién,
honestidad, solidaridad, amor, respeto y
tradicion.

Imparticion de cursos y talleres.

Fomentar actividades culturales, deportivas
y recreativas.

Cursos de superacion persond y asesoria
familiar.

La promocion e impulso del sano
crecimiento fisico, mental y socia de la
nifiez.

Coordinar la e€ecucion conjunta de
programas interinstitucionales que
aseguren la atencion integral de los grupos
sociales mas vulnerables.

Establecer con € Estado, mediante
convenios o acuerdos de coordinacion, las
bases de colaboracion para la prestacién y

XV.

XVI.

XVII.

Articulo
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promocién de los servicios basicos en
materia de asistencia social.

Candlizar a las instituciones publicas o
privadas a las personas que requieran
servicios especificos de asistencia social.

Participar en programas de rehabilitacion y
educacion especial.

Las demas que le encomienden e
Ayuntamiento, €l Presidente Municipal,
este ordenamiento y otras disposiciones
reglamentarias.

DIRECCION DE CULTURA

114.- Las funciones y obligaciones de la

Direccién de Cultura corresponden a lo que marcala
Ley Municipa en € articulo 57, fraccion Xl y XVI,
ademés de las siguientes:

V1.

VII.

VIII.

Promover y difundir la cultura en sus
diferentes manifestaciones, dentro de la
jurisdiccion Municipal.

Organizar e funcionamiento de talleres

permanentes de actividades artisticas.

Coadyuvar en las actividades culturales
promovidas por instituciones diversas d
Municipio.

Redlizar eventosy ceremonias civicas.

Propiciar la de clubes

culturales.

integracion

Redizar estudios comunitarios para la
implementacion de proyectos que eleven €
nivel de vida de la poblacion.

Apoyar bajo debida autorizacion del
Presidente Municipal, proyectos culturales
de artistas e ingtituciones que llegan a la
Direccién de Cultura.

Promover las Exposiciones de las Galerias
Municipales.
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DIRECCION DE ECOLOGIA

Articulo 115.- Es de la competencia de la Direccién
de Ecologiay Medio Ambiente, ademés de lo que le
sefidle la Ley Municipa del estado de Tlaxcalaen su
Art. 47, fraccion I11, inciso a); fraccion IV, incisos b)
y d), Las siguientes:

l. Gestionar ante dependencias Federales y
Estatales convenios, programas, tareas y
demés que promuevan la proteccion a
medio ambiente.

[I. Generar programas que promuevan la
reforestacion de arboles y plantas.

[I1.  Prevenir y controlar la contaminacién
visua y las originadas por la emision de
ruido y malos olores, asi como cuidar la
imagen urbana.

IV. Difundir programas en materia de
educacion ambiental y manejo de residuos
sdlidos, redlizando campafias para la
separacion de basura.

V. La verificacion y la imposicion de
sanciones que marca e Reglamento de
Ecologia

VI. Ser autoridad operativa en e é&ea de
ecologia.

VII. Atender oportunamente las queas o
denuncias de los ciudadanos del municipio
en materia de ecologia.

VIIl. Las demés que le encomienden ¢
Ayuntamiento, € Presidente Municipal, y
otras disposiciones reglamentarias.

AUXILIAR DEL MINISTERIO PUBLICO

Articulo 116.- Al Agente Auxiliar dd Ministerio
Pablico le corresponde ser un conciliador y mediador
de los hechos posiblemente constitutivos de delitos
gue no sean graves y que sean de menor cuantia;
ademés de las funcionesy atribuciones que determine
el titular de la Procuraduria General de Justicia en €l
Estado, las leyes de la materia, las disposiciones
reglamentarias aplicables y las demas que le
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encomienden e Ayuntamiento o €l Presidente
Municipal.

DIRECCION DE DEPORTES

Articulo 117.- La Direccion de Deporte es e é&rea
encargada de promover y apoyar los programas
deportivos, aprobados por e Ayuntamiento, contando
paraello con las siguientes atribuciones:

l. Coordinar, fomentar y gercer acciones en
eventos tendientes a elevar la préctica del
deporte de los habitantes del Municipio.

[I. Impulsar y apoyar la formacién de
deportistas, en coordinacion con las
instancias federales y estatales.

1. Promover € reconocimiento de figuras
destacadas en € deporte, que sean
originarias y residentes en el Municipio.

IV. Fomentar la préctica del deporte en todas
Sus ramas.

V.  Organizar torneos deportivos.

VI. Promover y coordinar eventos deportivos
para personas con capacidades diferentes.

VIlI. Las demé que le encomienden ¢
Ayuntamiento, €l Presidente Municipal, y
las respectivas disposiciones
reglamentarias

ASESOR JURIDICO

Articulo 118.- La Asesoriade Asuntos Juridicos es el
area encargada de apoyar a las Unidades
Administrativas del Municipio y alos integrantes del
Ayuntamiento en los asuntos legales que asi lo
ameriten y tendra entre otras, las siguientes
atribuciones:

l. Proporcionar la asesorialegal.
[I. Participar en la redizacion de juicios y

procedimientos que lleven a cabo las
Unidades Administrativas.



Pagina 28

V1.

VII.

VIII.

XI.

XI1.

X111,

Elaborar proyectos de leyes y Reglamentos
gue rijan a municipio.

Proteger los intereses del Municipio en
procedimientos jurisdiccionales.

Dar seguimiento a los asuntos juridicos en
los que el Municipio sea parte.

Asigtir a diligencias ante las autoridades
administrativas, fiscales, labordes vy
judiciales.

Interponer y contestar |os recursos o medios
de defensa pertinentes.

Proteger mediante acciones legales €
patrimonio del Municipio.

Revisar los convenios y contratos que
celebre el Ayuntamiento.

Brindar asesoria a Presidente Municipal
para la correcta solucién de los procesos
ante las autoridades administrativas,
fiscales, laborales y judiciales.

Asesorar juridicamente a todas las
autoridades municipales, a las
dependencias, entidades y unidades de la
administracion publica municipal.

Actuar con €l carécter que corresponda,
ante las autoridades administrativas,
fiscales, laborales y judiciales,
substanciando los procedimientos en sus
digtintas etapas en téminos de lo
establecido en las leyes que a cada caso
resulte aplicable.

Las demas inherentes a su cargo, las que le
encomiende el Presidente Municipal y las
gue sefiden los diversos ordenamientos
estatales y municipales.

EL JUEZ MUNICIPAL

Articulo 119. - En los términos de la Ley Municipal
laimparticidn de justicia municipal esunafuncion del
Ayuntamiento que sera gjercida a través del Juzgado
Municipal como titular.
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Articulo 120.- Al Juez Municipal le corresponden las
siguientes atribuciones:

V1.

VII.

VIII.

Fungir como conciliador o é&rbitro, a
peticion expresa de las partes involucradas
y en hechos que no sean considerados como
delitos 0 competencia de otras autoridades

Conocer, calificar e imponer las sanciones
administrativas municipales que procedan
por faltas o infraccionesa Bando de Policia
y Gobierno Municipal, Reglamentos y
demas disposiciones de carécter genera
contenidas en los ordenamientos expedidos
por los Ayuntamientos, excepto los de
carécter fiscal

Aplicar las sanciones y conocer en primera
instancia de las controversias que se
susciten respecto de las normas municipales
relativas al orden publico y alos conflictos
vecinaes gue no constituyan delito

Aplicar dentro de sus funciones
jurisdiccionales la Ley que Instaura €l
Procedimiento de Mediacion y
Conciliacion para el Estado de Tlaxcala

Ser auxiliado en sus funciones por €
responsable de la Policia Preventiva
Municipal

Fungir como autoridad investida de fe
publica, con potestad jurisdicciona dentro
de su competencia y con facultades
coercitivas y sancionadoras

Dar posesién de los terrenos que existan
dentro del territorio del municipio,
mediante constancias de posesion.

Fungir como autoridad investida de fe
publica, para los actos en los que los
particulares traspasen € dominio o
posesion de sus predios.

Realizar deslindes de los terrenos y predios
gue se ubiquen en el municipio.

Intervenir en el tramite de la expedicion de
los correspondientes titulos de propiedad a
efecto deregularizar latenenciade latierra
en el municipio.
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XI.  Fungir como conciliador y mediador entre
las inconformidades que existan entre los
linderos y colindancias de las propiedades
dentro del territorio del municipio.

XI1. Coadyuvar con latesoreria para regularizar
los predios y terrenos ocultos, en los que
otorgue sus servicios.

XI1l. Gestionar, promover e implementar
campafias de escrituracion y/o programas
de regularizacion detenenciade latierra.

XIV. Las demés que le encomienden ¢
Ayuntamiento, € Presidente Municipal,
este ordenamiento y otras disposiciones
reglamentarias

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA.

Articulo 123.- A la Unidad de Transparencia le
corresponde difundir a través de los distintos medios
de comunicacion, las disposiciones, acciones, planes
y programas del Gobierno Municipal, ademas de
recabar, difundir y coordinar entre las areas la
actualizacion de la informacion publica de acuerdo a
lo que serefiere laLey de transparenciay acceso ala
informacién para el estado de Tlaxcala; paralo cua
tendrdlas siguientes atribuciones.

l. Atender las solicitudes del portal que se
monitorea diariamente en la plataforma
nacional de transparencia.

[I. Asesorar y capacitar a las unidades
administrativas para subir su informacién
de actividades y funciones.

[I1.  Entregar en su caso a los particulares la
informacién solicitada.

IV. Proponer los procedimientos internos que
contribuyan a la mayor eficiencia en la
atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion.

V. Llevar un registro de las solicitudes de
acceso alainformacion y sus resultados.

VI. Dar a conocer a través de los medios de
difusién, las disposicionesy acciones delas
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autoridades municipales cuyo contenido
sea de interés general.

VII. Servir de 6rgano de consulta de los
Gobiernos Federal, Estatal y de los sectores
socia y privado en materia de transparencia
y acceso alainformacion.

VIIl. Las demés que le encomienden ¢
Ayuntamiento, €l Presidente Municipal,
este Reglamento y otras disposiciones
reglamentarias.

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL

Articulo 124.- Le corresponde al Registro Civil
Municipal, ademés de lo que le confiere en € Art.
557, 561 del Cédigo Civil de Tlaxcala, Art. 12 del
Reglamento del Registro Civil de Tlaxcala, y las
demés Leyes, Reglamentos, Cdédigos, Decretos, €l
Bando, las siguientes:

l. Autorizar dentro o fuera de la oficinay en
los casos sefidados por la ley, los actos
relativos a Estado Civil: expedicién de
actas de Nacimiento, Matrimonio,
Defuncidn, Adopcion, Reconocimiento,
Divorcioy Tutelas.

[I.  Exigir que se cumplan con los requisitos
que la Ley establece para lainscripcién de
los actos y anotaciones de las actasrelativas
al Estado Civil.

[I1. Tener en existencia oportunamente las
formas necesarias paralaelaboracion delas
actas del Registro, la expedicion de las
copias certificadas de las mismas y de los
documentos del apéndice, previo tramite de
las formas para poder redizar registro de
nacimiento, defunciones, matrimonios,
divorcios, tutelas, adopciones y
reconocimiento.

IV. Anotar en las actas las cancelaciones que
procedan conforme a la Ley, asi como las
gue ordenen las autoridades competentes.

V. Avisar por escrito a Director de la
Coordinacion del  Registro de la
destruccion, extravio o modificacion que
sufrieren las actas.
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VI. Reponer las actas que se hubieren destruido
0 extraviado, tomando de los otros
gjemplares los datos que deberan vaciar en
laforma correspondiente, anotando larazon
de ser copia tomada de otro gjemplar y la
causa por laque se hizo lareposicion.

DIRECCION DEL EMPLEO

Articulo 125.- La Direccién del Empleo es la unidad
administrativa encargada de gestionar empleos en
favor de los ciudadanos del municipio y tendrg, entre
otras, las siguientes atribuciones:

l. Generar vinculos con las empresas de la
region en materia de empleo a fin de
promocionar entre la poblacion las vacantes
disponibles

[I.  Visitar adependencias estatales y federales
para ingresar a programa de empleo
temporal.

[11. Realizar ferias del empleo.

IV. Las demas que le encomienden e
Ayuntamiento, € Presidente Municipal,
este Reglamento y otras disposiciones
reglamentarias.

GESTION Y DESARROLLO SOCIAL

Articulo 126.- La Direccién de Gestion y Desarrollo
Social, tendra por objetivo esencial promover a la
poblacién lainformacion necesaria de los programas,
los cuales atienden aspectos que inciden en su
desarrollo social y productivo incrementando la
calidad de vida de los habitantes aumentando las
capacidades y recursos para la produccién
agropecuaria y agricola mejorando la produccién en
cantidad, calidad, variedad y tendrd las siguientes
atribuciones

l. Impulsar los programas estatales vy
federales que fomenten el desarrollo rural.

1. Fungir como enlace con las Dependencias
estatales y federales para la obtenciéon de
apoyostécnicosy crediticios parael campo,
en coordinacién con lasautoridades gjidal es
del Municipio.
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[1l. Gestionar recursos en instancias estatales,
federales,

IV. Gestionar €l financiamiento parala
administracion de los fondos.

V.  Gestionar lamayor cantidad de proyectos a
Fondo perdido.

V1. Disefiar e material promocional paralos
créditos.

VII. Orientacion alaciudadaniade los
programas de gobierno Estatal.

DIRECCION DE MIGRACION

Articulo 127.- LaDireccion de Migracion, tendra por
objetivo brindar orientacidn y asesoria a las familias
de Tetlanohcan que tengan algun familiar en €
extranjero y tendr4 entre otras atribuciones las
siguientes:

l. Orientacion y asesorias en trdmites de
doble nacionalidad.

. Localizacion de Tlaxcaltecas detenidos en
el extranjero.

[I1.  Tramitacion de citas paravisasy
pasaportes.

V. Platicasinformativas en instituciones
educativas.

V.  Atender alaciudadania que requiera
informacién.

CRONISTA MUNICIPAL

Articulo 128.-Le corresponde a Cronista Municipal,
ademas de lo que le confiere en & Art. 77, delaLey
Municipa del Estado de Tlaxcalay las demas Leyes,
Reglamentos, Cdédigos, Decretos, € Bando, las
siguientes:

l. Investigar, Recopilar lainformacion
histérica del municipio.
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[I.  Actuar como intérprete y narrador, en
crénicas, de los sucesos del presente de la
comunidad.

[11.  Promocionar laresefia historica e identidad
del municipio.

IV. Asesorary ser fuente de informacion para
todos los ciudadanos e investigadores que
lo soliciten.

V. Promover |as publicaciones histéricas.

V1. Consultor de laautoridad en los
reconoci mientos a los ciudadanos
distinguidos.

TITULOV

DE LASBASESNORMATIVASDE LOS

ORGANOSDE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL.

CAPITULO UNICO.
Delas bases nor mativas

Articulo 129.- Los Organos que integran la
administracion municipal regulardn su régimen
interno a partir de este Reglamento Interno, los
Manuales de organizacion y procedimientos de cada
funcién o actividad, la normatividad aplicable y las
bases normativas que a efecto emita el titular de la
administracion municipal de que se trate, con la
autorizaciéon del Presidente  Municipa y de
conformidad con lo que establece € presente
Capitulo.

Articulo 130.- Las propuestas de bases normativas
seran elaboradas por € propio titular de la unidad
administrativa de que se trate y serén remitidas al
director de planeaciéon y a Secretario del
Ayuntamiento, para que éstos, emita dictamen
juridico sobre el particular y lo presenten a Presidente
Municipal.

Articulo 131.- A peticion del titular de la unidad
administrativa de que se trate, la direccion de
planeacion y la Secretaria del  Ayuntamiento,
participaran en la elaboracion de las propuestas de
bases normativas, haciendo constar este hecho en €l
dictamen que a efecto emita.
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Articulo 132.- A partir del dictamen y la opinion a
gue se hace referencia en este Capitulo, y una vez
realizada las adecuaciones que se consideren
necesarias, el cabildo aprobard en su caso, las bases
normativas propuestas.

Articulo 133.- Las bases normativas aprobadas por €l
cabildo serédn obligatorias para e persona de la
administracion municipa y en caso de que se
considere que de dichas bases normativas se deriven
obligaciones para los usuarios de un servicio publico
0 para la poblacion en general se ordenara su
promulgacion y publicacion en € Periddico Oficial
del Gobierno del Estado.

TITULO VI.

CAPITULO UNICO.
Delasresponsabilidadesy sanciones

Articulo 134.- Las responsabilidades en que
incurrieran los miembros del H. Ayuntamiento serén
sancionadas por € mismo, sin menoscabo de lo
estipulado en la ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos para €l Estado de Tlaxcaa, y en
lamisma Ley Municipal.

Articulo 135.- EI Ayuntamiento podra imponer
sanciones administrativas o econémicas a cualquiera
de los miembros de la administracion municipal que
incumplan con sus obligaciones.

Articulo 136.- Las sanciones referidas deberan ser
decididas por dosterciosdel total delos  miembros
presentes en la sesion y en todo caso se deberd
escuchar previamente en la Comisién de Gobernacion
a miembro del Ayuntamiento contra quien vayan
dirigidas las sanciones.

Articulo 137.- Cuando algin miembro del
Ayuntamiento distraiga o atere el orden en las
sesiones del cabildo, después de dos llamadas de
atencion por parte del Presidente, en caso de
reincidencia se ordenara su desalojo del recinto.
Articulo 138.- Las sanciones consistiran:

l. Apercibimiento.

[I.  Amonestacion privada.

[11.  Multahasta por 30 dias de salario.
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IV. Suspension del cargo hasta por 60 dias sin
derecho aretribucion econdmica

V.  Separacidn de su cargo de acuerdo alo que
marcalaLley Municipal.

Articulo 139.- Las sanciones a que se refiere €
articulo anterior, se aplicardn segln la gravedad de la
faltaajuicio del H. Ayuntamiento.

Articulo 140.- Las fdtas de asistencias de los
miembros del cabildo a las respectivas comisiones,
actos civicos, sesiones de cabildo y demés
invitaciones o citaciones, asi como retirarse antes de
su conclusién, serén sancionadas por € Ayuntamiento
conforme alos articulos que preceden.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Queda abrogado cualquier Reglamento
Interior 0 su similar anterior a presente, asi como los
demas ordenamientos juridicos, de igua o inferir
jerarquia que se opongan a las disposiciones
establecidas en el presente reglamento.

SEGUNDO.- Los aspectos no previstos por este
reglamento se resolveran en sesion de cabildo y con
apego alaLey Municipal del Estado de Tlaxcala,

TERCERO.- El presente Reglamento Interno del
Municipio de San Francisco Tetlanohcan empezara a
regir a diasiguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Tlaxcala, para su
conocimiento y debida observancia de sus
disposiciones.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento de
San Francisco Tetlanohcan Tlaxcala a los nueve dias
del mes de noviembre de 2017,

LIC. JUAN CARLOSMENDIETA LIRA
Presidente Municipal.
Rubrica

LIC. JUAN GABRIEL RODRIGUEZ AYOMETZI
Secretario del H. Ayuntamiento.
Rubrica



