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Al margen un logo que dice IAIP. Instituto de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Tlaxcala.

LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA
INTEGRAL DE INFORMACION DE LOS
SUJETOS OBLIGADOS DE TLAXCALA
QUE EMITE EL INSTITUTO DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DEL ESTADO DE TLAXCALA

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

1. Las disposiciones de los presentes
Lineamientos son de observancia
obligatoria para los Sujetos Obligados del
estado de Tlaxcala y las personas
servidoras publicas del Instituto de
Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del
Estado de Tlaxcala.

2. Estas disposiciones tienen por objeto
establecer los mecanismos y criterios de
funcionamiento del SIISOT desarrollado
por este Instituto.

3. Para los efectos de los presentes
Lineamientos, se entendera por:

I Acto recurrido: Inconformidad
manifestada por el solicitante o su
representante  respecto de la
respuesta, o falta de ésta, por parte
del Sujeto Obligado.

I1.  Denuncia por incumplimiento a
las obligaciones de
transparencia: Procedimiento
promovido por cualquier persona
cuando tenga conocimiento de
probables incumplimientos a las
obligaciones previstas en la Ley de
Transparencia y demés
disposiciones que resulten
aplicables en la materia.

VI.

VILI.

VIII.

XI.

Acuerdo: Informacion
documental que da cuenta del
actuar administrativo.

Acumulacion de expedientes:
Cuando en dos 0 mas procesos del
Recurso de Revision o DOT el
promovente, la  informacion
solicitada y el sujeto obligado son
los mismos.

Cierre de instruccion: Acto
procedimental en virtud del cual se
decreta concluido el plazo que
establece la Ley de Transparencia.

Credenciales de acceso: Nombre
de usuario y contrasefia de acceso
al SIISOT.

Desechamiento: Acto mediante el
cual se determina no admitir a
trdmite el recurso, por no ajustarse
a los supuestos de procedencia o
por actualizarse alguno de los
supuestos de  improcedencia,
previstos en la Ley de
Transparencia.

Sobreseimiento: Acto procesal
que pone fin al recurso de revision
sin resolver la controversia de
fondo.

Excusa: La abstencion de conocer
un procedimiento legal cuando
ocurra alguna circunstancia que
pueda poner en duda la
imparcialidad.

Consejo  General:  Organo
maximo de direccion del Instituto
de Acceso a la Informacion Pablica
y Proteccion de Datos Personales
especificado en la Ley de
Transparencia.

DOT. Denuncia por
incumplimiento de las
obligaciones de transparencia.
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XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Engrose: Incorporacion de los
argumentos, consideraciones o0
razonamientos que modifican el
texto de un proyecto de resolucion
0 acuerdo, en atencién a la
deliberacion alcanzada por la
mayoria de los integrantes del
Consejo General.

Expediente: Unidad documental
constituida por las constancias del
recurso de revision, ordenada de
manera cronoldgica conforme a lo
dispuesto en la Ley de
Transparencia.

IAIP: Instituto de Acceso a la
Informacion Puablica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de
Tlaxcala.

La Ley de Transparencia: Ley de
Transparencia de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica
para el Estado de Tlaxcala.

Notificacion: ~ Acto  juridico
mediante el cual se notifican las
actuaciones que tienen como
efecto dar continuidad a las etapas
procesales.

PNT: Plataforma Nacional de
Transparencia.

Recurso de Revision: Medio de
impugnacion en contra de actos u
omisiones de los  Sujetos
Obligados  derivadas de la
respuesta o falta de esta, con
motivo de una solicitud de acceso a
la informacion y/o proteccion de
datos personales.

SHSOT: Sistema Integral de
Informacion de los  Sujetos
Obligados de Tlaxcala.

Sujeto Obligado: Los reconocidos
en el padron de Sujetos Obligados

XXI1I. Validacion:

del estado de Tlaxcala aprobado
por el Consejo General.

XXI. Unidad de Transparencia: Area

encargada de  tramitar las
solicitudes de acceso a la
informacién dentro de cada Sujeto
Obligado.

XXII. Unidad de Tecnologias de la

Informacion: Area interna del
IAIP encargada de la operacion del
SIISOT.

Procedimiento
realizado por el personal del IAIP
dentro del SIISOT a través del que
se comienzan a computar los
plazos establecidos.

XXIV. Version publica: Documento o

expediente en el que se da acceso a
la informacién pablica, eliminando
y omitiendo las partes o secciones
clasificadas.

Las notificaciones se entenderan como
legalmente practicadas en funcion de la
validacion que realice el personal de 1AIP
en el SIISOT.

Para imponerse de los autos que se
notifiquen, las personas responsables o
titulares de la Unidad de Transparencia de
los Sujetos Obligados deberan ingresar
diariamente al SIISOT.

Este procedimiento de notificacion sera
completamente valido y legal y sustituira
las notificaciones procesales personales,
respecto de Recursos de Revision, DOT,
dictamenes, resoluciones, lineamientos,
oficios, avisos, circulares, invitaciones y
las deméas comunicaciones que determine
el Consejo General, salvo disposicion
expresa en contrario.

El SIISOT emitira los acuses respectivos
en cada actuacion  procedimental
notificada a través del mismo.
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10.

11.

12.
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Para el mejor funcionamiento del
SIISOT, el Consejo General podra
acordar la ampliacién de médulos con la
finalidad de mejorar y agilizar la
comunicacién con los sujetos obligados.

CAPITULOII
SISTEMA INTEGRAL DE

INFORMACION DE LOS SUJETOS

OBLIGADOS DE TLAXCALA
SISOT

El SIISOT es una plataforma informatica
desarrollada por la Unidad de
Tecnologias de la Informacién, misma
que permite la notificacion de cualquier
actuacion procedimental a los Sujetos
Obligados dentro de los Recursos de
Revision, DOT, dictamenes,
resoluciones, lineamientos,  oficios,
avisos, circulares, invitaciones y las
demas comunicaciones que determine el
Consejo General y que funciona también
como medio de comunicacién oficial con
los mismos.

Todos los Sujetos Obligados tendran
acceso al SIISOT a través de las personas
titulares o responsables de la Unidad de
Transparencia, quienes, al inicio de su
encargo, y a la puesta en marcha del
SIISOT, deberan solicitar las claves
correspondientes a la Unidad de
Tecnologias de la Informacion. La
solicitud deberd hacerse acompafiar del
nombramiento debidamente expedido por
la persona titular del Sujeto Obligado.

Los Sujetos Obligados podran solicitar la
orientacion y capacitacion para el uso del
SIISOT al area competente del IAIP.

La construccion, mantenimiento y
administracion de las credenciales de
acceso es atribucion de la Unidad de
Tecnologias de la Informacién, quien a
través de su titular debera remitir un
informe mensual a los integrantes del
Consejo  General. Dicho informe
contendra como minimo:

13.

14.

. Notificaciones  realizadas por
ponencia, especificando el nimero
de Recurso de Revision o DOT.

Il. Naturaleza de la notificacion,
resolucion o tipo de acuerdo.

1. Sujetos Obligados notificados.

IV. Informes proporcionados por los
Sujetos Obligados.

V. Fechas de las notificaciones.

Al interior del IAIP deberan generarse,
como minimo, las credenciales de acceso
para las &reas siguientes:

l. Integrantes del Consejo General.

Il.  Secretaria Técnica y de Asuntos
Juridicos.

I11. Direccion de Capacitacion vy
Vinculacion con Sujetos
Obligados.

IV. Secretarias de Estudio y Cuenta.

V. Unidad de Tecnologias de la
Informacion.

VI. Unidad de Vinculacion con Sujetos
Obligados.

VII. Unidad de Verificacion.

VIII. Unidad de Proteccion de Datos
Personales.

IX. Unidad de Asuntos Juridicos.

CAPITULO Il
DEL RECURSO DE REVISION

La sustanciacion del procedimiento se
seguirad sujetando a las disposiciones y
plazos establecidos en la Ley de
Transparencia y en los lineamientos
emitidos por el IAIP.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Las notificaciones de cualquier acuerdo
y/o actuacion procesal serdn notificadas
por el IAIP al Sujeto Obligado a través
del SIISOT. El computo del plazo
establecido en los acuerdos comenzara a
correr invariablemente conforme a la
validacion realizada.

El Sujeto Obligado deberd remitir el
informe con justificacién y desahogar
cualquier requerimiento formulado por el
IAIP a través del SIISOT mediante
notificacién digital.

Todas las actuaciones que requieran ser
notificadas, se realizardn a través del
SIISOT, salvo que por problemas
tecnologicos o la naturaleza de la
informacion no lo permita, en cuyo caso
y de manera exclusiva se efectuaran las
notificaciones a través del correo
electronico institucional o de forma
personal.

Las notificaciones de las actuaciones
serdn practicadas por las personas
servidoras publicas que se encuentren
adscritas a la ponencia competente.

Se dard vista a la persona recurrente con
la respuesta que en su caso aporte el
Sujeto Obligado, en caso de no existir
manifestacion al respecto en el plazo
sefialado se entendera que se encuentra
conforme con el contenido, lo que dara
paso al sobreseimiento.

Las notificaciones a la persona recurrente
se continuaran realizando por estrados,
domicilio o correo electrénico que
hubiere sefialado para tal efecto.

CAPITULO IV
DE LAS DENUNCIAS POR
INCUMPLIMIENTO A LAS
OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA.

La sustanciacion del procedimiento se
sujetard a las disposiciones y plazos

22.

23.

24.

25.

26.

27.
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establecidos en la Ley de Transparencia 'y
en los Lineamientos que para tal efecto
emita el 1AIP.

Las notificaciones de cualquier acuerdo y
actuacién procesal seran notificadas por
el 1AIP al Sujeto Obligado a través del
SIISOT. ElI computo del plazo
establecido en los acuerdos comenzaré a
correr, invariablemente, conforme a la
validacion realizada.

El Sujeto Obligado deberd desahogar
cualquier requerimiento formulado por el
IAIP a través del SIISOT mediante
notificacién digital.

Todas las actuaciones que requieran
notificacién se realizardn a través del
SIISOT, salvo que por problemas
tecnologicos o la naturaleza de la
informacién no lo permita, en cuyo caso
y de manera exclusiva se efectuaran las
notificaciones a través del correo
electrénico institucional o de forma
personal.

De conformidad con el procedimiento
legalmente  establecido, el I1AIP
determinard, si mediante el SIISOT, se da
vista al Sujeto Obligado con el dictamen
de verificacion que realice la Unidad de
Verificacion del IAIP.

De acuerdo con la etapa del
procedimiento, las notificaciones de las
actuaciones seran practicadas por las
personas servidoras publicas que se
encuentren adscritas a la Secretaria
Técnica y de Asuntos Juridicos y/o a la
ponencia competente.

Se dard vista a la persona denunciante con
la respuesta que en su caso aporte el
Sujeto Obligado, en caso de no existir
manifestacion al respecto, en el plazo
sefialado, se entenderd que se encuentra
conforme con el contenido, lo que dara
paso al sobreseimiento.
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CAPITULO V
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS.

28. Son obligaciones de los Sujetos
Obligados:

l. Solicitar a la Unidad de
Tecnologias de la Informacion, a
través de sus titulares o de los
responsables de las Unidades de
Transparencia, las cuentas y claves
de acceso para la operaciéon del
SHSOT conforme al numeral 10.

Il.  Solicitar al IAIP la capacitacion de
la persona titular o responsable de
la Unidad de Transparencia para la
operacion del SIISOT.

I11. Ingresar diariamente al SIHSOT
para conocer la actualizacion de las
notificaciones que realice el IAIP.

IV. Cumplir en tiempo y forma, a
través del SIISOT, con los
requerimientos formulados por el
IAIP.

V. Informar, de manera inmediata y
por el medio idéneo, las posibles
fallas detectadas en el SIISOT.

VI. Remitir, dentro del apartado
correspondiente, el informe
mensual de  solicitudes de
informacion  recibidas en el
formato  establecido por el
Instituto.

VII. Contribuir a la difusion del uso del
SIISOT.
TRANSITORIOS.
PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran
en vigor el dieciséis de noviembre de dos mil
veintidos.

SEGUNDO.- Se dejan sin efecto todas aquellas
disposiciones legales y reglamentarias que resulten
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contrarias a lo establecido en los presentes
Lineamientos.

TERCERO.- El capitulo segundo quedara sin
efectos al momento en que sea resuelto el Gltimo
Recurso de Revision sustanciado previo al
funcionamiento del SICOM.

CUARTO.- En todos los ordenamientos vy
comunicaciones en los que se hace alusién al Portal
de Sujetos Obligados “POSO” se entendera que se

refiere al Sistema Integral de Informacién de los
Sujetos Obligados de Tlaxcala.

* * * * *
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